Anexa la Hotărârea nr. ____ din 16.01.2006 

ATRIBUŢIILE UNITĂŢII DE IMPLEMENTARE A PROIECTELOR PHARE (UIP)

Unitatea de Implementare a Proiectelor Phare se constituie pe perioada realizării proiectelor cu finanţare externă, fiind subordonată direct Preşedintelui. Personalul provine dintre angajaţii Consiliului judeţean care îşi vor îndeplini sarcinile de serviciu şi atribuţiile specifice implementării proiectelor cu finanţare externă.

UIP va avea câteva roluri principale: monitorizarea modului în care Constructorul angajat îşi realizează obligaţiile contractuale, monitorizarea modului în care Consultantul supraveghează activitatea Constructorului şi monitorizarea derulării financiare a proiectului. În plus, UIP va trebui să acţioneze în numele Ministerului Integrării Europene la îndeplinirea unei părţi a sarcinilor acestuia, asumate în calitate de Angajator prin contractul de construcţii şi va fi responsabil  cu coordonarea conlucrării dintre Consiliul judeţean Arad, Ministerul Integrării Europene (MIE) şi Consultantul angajat pentru sprijinirea managementului şi supravegherii (CSMS).

În cele ce urmează, Beneficiarul este Consiliul judeţean împreună cu consiliile locale partenere în realizarea proiectului iar expresia „Consultantul” se referă fie la Consultant fie la un angajat al Consultantului căruia acesta i-a delegat autoritatea în mod oficial.

A. Responsabilităţi specifice în relaţie cu contractul de supraveghere (CSMS)

Faza de implementare a contractului

a. UIP va coopera cu Consultantul la supravegherea de zi cu zi a lucrărilor. Scopul cooperării are două aspecte:

· Să asigure monitorizarea adecvată a desfăşurării programului şi rezolvarea în timp util a oricăror probleme conform planului de implementare;

· Să faciliteze transferul de know-how de la Consultant la UIP/Beneficiar

b. Elaborarea proiectului programului de lucru, împreună cu Consultantul, atât sub aspect tehnic cât şi financiar, conţinutul căruia să fie atât retrospectiv, descriind realizările trecute, cât şi prospectiv, planificând activităţile pentru următoarea perioadă de raportare.

c. Monitorizarea activităţii de supraveghere realizată de CSMS, pentru a se asigura că activitatea se desfăşoară eficient şi cu randament. Primeşte rapoarte de la Consultant şi, în caz de nevoie, vizitează şantierele pentru a verifica rapoartele.

d. Va ţine şedinţe lunare cu Consultantul în care Consultantul va raporta UIP progresul fizic şi financiar. Se va consulta cu Consultantul în problemele ridicate în respectivele şedinţe – incluzând respingerea de materiale sau lucrări terminate, extinderi de timp, condiţii meteo adverse, ritmul de realizare a lucrărilor, evaluarea modificărilor (variaţii) şi reclamaţiile Constructorului.

e. Primeşte proiectele certificatelor de plăţi de la Consultant şi le andosează şi/sau comentează şi le înapoiază Consultantului, înainte ca Consultantul să emită un Certificat de Plată oficial. (Această activitate poate presupune controale periodice pe şantier pentru a verifica cantităţile de lucrări care au fost realizate).

f. Discută cu Consultantul orice piedici sau condiţii despre care Constructorul susţine că ar fi neprevăzute

g. UIP va analiza şi aproba toate rapoartele întocmite de Consultant, înainte de a fi prezentate MIE pentru aprobare

h. Va autoriza foile de pontaj ale personalului angajat în acest proiect în baza Contractului CSMS, în principal ale: Inginerului Rezident, Inginerului Şef şi Inspectorilor. Va urmări respectarea termenelor de raportare de către Consultant. UIP va analiza şi andosa cererile de plată, întocmite de Consultant

i. UIP va analiza rapoartele întocmite de Consultant periodic şi va trimite comentariile sale privind aceste rapoarte Consultantului şi MIE.

j. UIP va monitoriza activitatea Consultantului şi va întocmi rapoarte trimestriale către MIE privind modul în care acesta îşi îndeplineşte sarcinile

B. Responsabilităţi specifice contractului de lucrări

Înainte de începerea lucrărilor

În perioada anterioară începerii lucrărilor pe şantier de către Constructor, UIP trebuie:

a. Să asigure obţinerea tuturor aprobărilor de către Beneficiarul local, necesare începerii construcţiilor; Raportează către MIE privind îndeplinirea acestei cerinţe

b. Să se asigure că beneficiarul local, împreună cu proiectantul, au stabilit poziţiile topografice necesare pe care se va baza trasarea lucrărilor

c. Să se asigure că beneficiarul local, împreună cu proiectantul lucrărilor au convenit cu Furnizorii de servicii toate devierile de utilităţi care vor fi necesare pentru a construi Lucrările.  Se va conveni asupra costurile aferente acestor devieri. Informaţia va fi raportată la MIE, care va asigura includerea în contractul de lucrări a acestora.

d. Să facă toate aranjamentele necesare pentru vizitarea locaţiilor de către licitanţi în ziua stabilită. Aceasta ar putea include efectuarea aranjamentelor necesare pentru punerea la dispoziţie a unui birou sau încăpere în care să aibă loc întâlnirea de clarificare imediat după vizită.

e. Să răspundă la orice solicitare a MIE pentru acordarea de asistenţă în formularea răspunsurilor la întrebările puse de licitanţi în perioada de derulare a licitaţiei

f. Să asiste MIE în procesul de evaluare a oricărei solicitări făcute de licitanţi privind extinderea perioadei de licitaţie

g. Să participe la deschiderea publică a ofertelor pentru lucrări

h. Să asigure 1-2 membri cu drept de vot în Comisia de Evaluare a Ofertelor. MIE va constitui Comisia de Evaluare şi va invita reprezentanţii Beneficiarului Local să participe ca membri cu drept de vot. Membrii Comisiei pot fi solicitaţi să participe la orice lucrare de evaluare a Comisiei – Preşedintele comisiei de evaluare va aloca sarcinile

i. Să asigure sprijin MIE în pregătirea Contractului.

În timpul construcţiei

a. Asigură ca atât Constructorul cât şi Consultantul să corespundă cerinţelor legii 10/1995

b. Asigură ca atât şantierul cât şi accesul către Şantier să fie la dispoziţia Constructorului. UIP va raporta către MIE când s-a îndeplinit această condiţie

c. Furnizează Constructorului întreaga documentaţie care îi este necesară pentru a putea începe construcţia

d. Asigură ca beneficiarul local să plătească toate taxele stabilite de autorităţi care ţin de această documentaţie

e. În cooperare cu MIE, sprijină Constructorul (dacă acesta solicită) în obţinerea documentelor/permiselor vamale pentru echipamentele şi materialele importate pentru lucrări şi pentru obţinerea licenţelor de re-export
f. Avizează orice detaliu de proiectare elaborat de Constructor
g. Anunţă ISC (Autoritatea Naţională de Inspecţie) cu privire la începerea lucrărilor
h. Se consultă cu consultantul care oferă asistenţă tehnică şi stabilesc de comun acord când va fi invitat ISC pentru inspectarea locaţiilor
i. Asigură că taxele ISC sunt agreate şi plătite de Beneficiarul Local. Pentru aceasta ar trebui să existe o estimare generală aprobată de beneficiarul local
j. Asigură ca orice lucrător angajat de beneficiarul local la sau având legătură cu şantierul va respecta regulile de siguranţă a muncii stabilite de Constructor
k. Primeşte copii ale oricărei notificări privind întârzieri sau întreruperi ale lucrărilor

l. Participă la întâlnirile lunare pentru monitorizarea progresului care au loc la locaţie între Constructor şi consultantul care asigură asistenţa tehnică

m. Primeşte copii ale oricărei notificări privind întârzieri sau întreruperi ale lucrărilor
n. Analizează previziunile de cash flow întocmite de către Constructor (care sunt parte a raportului său lunar) şi notifică MIE asupra necesarului probabil de plăţi pe următoarele trei luni
o. Asigură plata la timp a contribuţiilor financiare ale Beneficiarului Local către MIE, astfel încât plăţile către Constructor să nu fie întârziate

p. Invită MAI şi MIE să participe la întâlnirile trimestriale ale Comitetului Local de Supraveghere şi asigură secretariatul acestor întâlniri.

q. Asigură efectuarea oricărei instruiri pentru personalul beneficiarului local a cărei necesitate este determinată de contractul de construcţie

C. Pe parcursul perioadei de notificare a defectelor

Consultantul nu va vizita regulat şantierul în această perioadă, care începe la data emiterii Certificatului de Preluare şi se termină 12 luni mai târziu, când se emite Certificatul de Bună Execuţie. Conform termenilor contractului de construcţii, Angajatorul are anumite responsabilităţi în ceea ce priveşte defectele lucrărilor, iar UIP va prelua aceste sarcini. În mod particular UIP:

a. Va avea în grijă lucrările după emiterea Certificatului de Preluare

b. Notifică Constructorul, trimiţând copii la MIE şi la Consultant, cu privire la orice defecţiune sau deficienţă observată  în legătură cu lucrările efectuate.

c. Dacă defectul sau deficienţa au cauze care nu sunt în responsabilitatea Constructorului, îl notifică pe Constructor corespunzător acestei situaţii (notificându-i în acelaşi timp existenţa defectului sau deficienţei)

d. Dacă Constructorul nu reuşeşte să remedieze defecţiunile sau deficienţele notificate într-un interval de timp rezonabil, stabileşte o dată limită până la care trebuie să aibă loc remedierea şi notifică Constructorul (cu copie la MIE şi la Consultant)

e. Dacă Constructorul nu remediază defectul sau deficienţa înainte de data notificată, informează MIE şi Consultantul şi decide împreună cu ei măsurile care vor fi luate.

D. Închiderea proiectului şi monitorizare

a. Asigură întocmirea documentelor necesare pentru faza de închidere a proiectului

b. La 6 şi la 12 luni după încheierea lucrărilor va raporta la MIE cu privire la succesul proiectului (În această fază nici Consultantul şi nici Inginerul Rezident nu raportează către UIP). Raportul ar trebui să includă:

· Aspecte tehnice: standardul lucrărilor efectuate este corespunzător utilizării preconizate a proiectului?

· Aspecte financiare: proiectul se încadrează în costurile anticipate de operare şi întreţinere?

· Aspecte legate de beneficii: proiectul furnizează beneficiile anticipate? Este utilizat conform previziunilor? Utilizatorii primesc beneficiile anticipate la nivelul lor?

c. Asigură ca transferul de proprietate, şi drepturile de titlu şi de proprietate industrială şi intelectuală aferente infrastructurii construite prin grant, de la MIE către Beneficiarul Local, are loc în conformitate cu art. 10(1) al Acordului Cadru şi prevederile legislaţiei româneşti

E. Pro-formae pentru instrucţiuni şi raportări

UIP va trebui să adopte standardele procedurilor de Asigurare a Calităţii şi să folosească formulare standardizate pentru elaborarea instrucţiunilor, înregistrarea informaţiilor şi raportare. Consultantul desemnat pentru CSMS va întocmi un standard al procedurilor şi formularelor. Consultantul va asigura pentru UIP, MAI şi MIE instructajul necesar pentru utilizarea formularelor şi procedurilor standard. UIP va trebui să asigure participarea personalului la instructajele menţionate.

