                                                    REGULAMENT

DE  ORGANIZARE  ŞI  FUNCŢIONARE  AL

ADMINISTRAŢIEI    DOMENIULUI  PUBLIC  ŞI  PRIVAT

AL  JUDEŢULUI  ARAD

( PROIECT)


CAPITOLUL  I


DISPOZIŢII  GENERALE


Art.1. Administraţia domeniului public şi privat a judeţului  Arad, este serviciu public de interes judeţean , înfiinţat prin Hotărârea nr 91 din 19.01.2003 a Consiliului Judeţean Arad, începând cu data de………………………., având sediul în Arad, str.Gheorghe Popa nr.1 bis.


Art.2. Administraţia domeniului public şi privat a judeţului  Arad  funcţionează sub autoritatea Consiliului Judeţean Arad , cu fonduri alocate din bugetul judeţean , pe bază de gestiune economică şi cu personalitate juridică. Pentru administrarea drumurilor şi podurilor judeţene şi a celorlalte obiective din patrimoniul domeniului public şi privat al judeţului poate utiliza şi alte fonduri speciale destinate acestor obiective conform legislaţiei în vigoare.


Art.3. Obiectul de activitate al Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad îl constituie : administrarea bunurilor care aparţin domeniului public al judeţeţului Arad , conform inventarului însuşit de Consiliul Judeţean Arad prin Hotărârea nt. 79/21.06.2002 şi atestat prin HG nr.976/05.09.2002  Anexa nr.1 , modificată şi completată prin Hotărârea Consiliului Judeţean Arad nr.55/27.03.2003 şi 75/24.04.2003 în baza HG  nr. 867/16.08.2002, precum şi administrarea bunurilor din domeniul privat al Consiliului Judeţean Arad care nu sunt în capitalul social al societăţilor comerciale , în administrarea regiilor autonome sau instituţiilor judeţene.


CAPITOLUL  II


STRUCTURA  ORGANIZATORICĂ


Art.4. Pentru îndeplinirea obiectului de activitate , atribuţiilor şi sarcinilor reieşite din legislaţia în vigoare, Administraţia domeniului public şi privat a judeţului  Arad are următoarea structură organizatorică, aprobată prin Hotărârea nr 91 / 2003 a Consiliului Judeţean Arad.

I. Personal de conducere conform organigramei

· Director executiv

· Director tehnic

· Director executiv adjunct

· Şef serviciu domeniu public şi privat

· Şef compartiment administrare drumuri judeţene şi cadastru tehnic

· Şef compartiment  programe organizare  licitaţii, urmărire  contracte

· Şef compartiment asigurare calitate şi decontare lucrări 

· Şef compartiment  financiar-contabilitate , personal

· Sef compartiment administrativ

II. Compartimente de muncă

-    Serviciu domeniu public şi privat

· Compartiment administrare drumuri judeţene şi cadastru  tehnic

· Compartiment programe organizare  licitaţii, urmărire  contracte

· Compartiment  asigurare calitate şi decontare lucrări

· Compartiment financiar-contabilitate , personal

· Compartiment administrativ

· Compartiment audit intern

Art.5. Relaţiile dintre compartimentele de muncă din structura organizatorică a instituţiei se stabilesc astfel:


A. Relaţii  ierarhice

a) Administraţia domeniului public şi privat a judeţului  Arad este subordonată Consiliului 

Judeţean Arad ca serviciu public de specialitate al acestuia.

Administraţia domeniului public şi privat a judeţului  Arad are în subordine 

compartimentele funcţionale de specialitate din structura  organizatorică , conform Anexei nr.1.

b) Serviciu domeniu public şi privat este subordonat directorului tehnic 

c) Compartiment administrare drumuri judeţene şi cadastru tehnic este subordonat directorului tehnic

d) Compartiment programe organizare  licitaţii, urmărire  contracte este subordonat directorului tehnic

e) Compartiment asigurare calitate şi decontare lucrări este subordonat directorului tehnic

f) Compartiment financiar-contabilitate , personal este subordonat directorului executiv adjunct

g)  Compartiment administrativ este subordonat directorului executiv adjunct

h) Compartiment audit intern este subordonat directorului executiv

B. Relaţii funcţionale

a) Conducerea Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad are relaţii 

funcţionale cu  compartimentele din unitate cât şi cu direcţiile de specialitate din cadrul Consiliului Judeţean Arad.


b) Serviciile din cadrul Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad au relaţii funcţionale directe între ele.


C. Relaţii de colaborare

a) Conducerea  Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad colaborează cu: 

direcţiile de specialitate din cadrul Consiliului Judeţean Arad, Administraţia Naţională a Drumurilor Bucureşti , Direcţia Drumuri Poduri Timişoara, Universitatea Tehnică Timişoara, Direcţia de Sănătate Publică a judeţului Arad şi  unităţi de cercetare, proiectare şi execuţie.

b) Serviciile din cadrul Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad
colaborează atât între ele cât şi cu compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului Judeţean Arad , ori alte unităţi interesate.


c)   Serviciul domeniul public şi privat colaborează cu compartimentul administrare drumuri judeţene şi cadastru tehnic, cu compartimentul  asigurare calitate şi decontare lucrări, cu compartimentul programe, organizare licitaţii ,urmărire contracte, cu compartimentul financiar-contabilitate , personal, cu compartimentul administrativ.

d)  Compartimentul administrare drumuri judeţene şi cadastru, tehnic colaborează cu 

compartimentul programe ,organizare licitaţii ,urmărire contracte , compartimentul asigurare calitate şi decontare lucrări pentru programarea şi urmărirea execuţiei lucrărilor şi compartimentului financiar contabilitate, personal .

           e)   Compartimentul  asigurare calitate şi decontare lucrări colaborează cu compartimentul programe, organizare licitaţii, urmărire contracte  pentru contractarea respectiv urmărirea şi recepţionarea  lucrărilor şi compartimentului financiar contabilitate, personal .

           f )  Compartimentul programe ,organizare licitaţii ,urmărire contracte , colaborează cu compartimentul administrare drumuri judeţene şi cadastru tehnic,  compartimentul asigurare calitate şi decontare lucrări pentru organizarea licitaţiilor şi programarea lucrărilor contractate şi compartimentului financiar contabilitate, personal.

          g)Compartimentul administrativ colaborează cu compartimentul financiar contabilitate , personal şi este subordonat directorului executiv adjunct.

          h)  Compartimentului financiar contabilitate, personal  este subordonat directorului 

executiv adjunct  colaborează cu  toate serviciile din cadrul Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad şi cu Direcţia  Economică  din cadrul Consiliului Judeţean Arad.


D. Relaţii de reprezentare

a) Directorul executiv al Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad exercită atribuţiile care revin instituţiei în calitate de persoană juridică. În cazul când se impune, acesta poate delega prin dispoziţie , o altă persoană competentă care să reprezinte instituţia.

Art.6. Organigrama instituţiei, Anexa 2 , aprobată prin Hotărârea nr………………………..

a Consiliului Judeţean Arad face parte din regulament.

CAPITOLUL  III

OBIECTUL  DE  ACTIVITATE

Art. 7. Obiectul activităţii Administraţiei domeniului public şi privat a judeţului  Arad este definit astfel :

Coordonează, conduce, urmăreşte şi recepţionează lucrările de  construire, modernizare, reparare , întreţinere, exploatare şi administrare a bunurilor publice.

 Elaborează proiecte, documentaţii de licitaţii, organizează licitaţii pentru execuţie lucrări şi proiectare cu terţii, efectuează  analize, studii şi cercetări de laborator, organizează şi efectuează revizia drumurilor şi a lucrărilor anexe, organizează şi urmăreşte efectuarea recensământului circulaţiei şi întocmeşte programe de dezvoltare şi modernizare a reţelei rutiere. 

Administraţia domeniului public şi privat a judeţului  Arad întocmeşte inventarul bunurilor care alcătuiesc domeniul public şi privat al judeţului Arad şi asigură administrarea acestora.

CAPITOLUL  IV

ATRIBUŢII

Art.8. Pentru realizarea obiectului de activitate, Administraţia domeniului public şi privat a judeţului  Arad are următoarele atribuţii :

· gestionează contractele de concesionare  , administrare sau închiriere bunurilor din domeniul public şi privat;

· verifică modul de utilizare a bunurilor din patrimoniul public şi privat al judeţului de către regii sau societăţi, propunând măsuri pentru asigurarea unei exploatări în condiţii tehnice normale;

· participă în comisiile de analizare şi adjudecare a ofertelor sau de licitaţie a proiectării;

· participă în comisiile de analizare şi adjudecare a ofertelor sau de licitaţie a executării lucrărilor;

· verifică pe parcursul executării lucrărilor, anual, cel puţin odată , fiecare obiectiv de execuţie analizând prin sondaj calitatea lucrărilor şi modul de decontare ;funcţie de constatările făcute , pregăteşte informarea către Consiliul Judeţean Arad pentru a dispune măsurile în consecinţă;

·  participă în comisiile de recepţie a lucrărilor;

· ţine evidenţa tehnico-operativă a patrimoniului public şi privat  al judeţului Arad;

· organizează şi urmăreşte efectuarea recensământului circulaţiei pe drumurile publice judeţene, centralizează datele şi le transmite Administraţiei Naţionale a Drumurilor;

· propune încadrarea drumurilor pe categorii şi urmăreşte publicarea deciziei  Consiliului Judeţean pentru utilizarea acesteia de către participanţii la trafic:

· propune modificări de clasare şi declasare a drumurilor locale, cu aprobarea Consiliului Judeţean;

· administrează drumurile judeţene şi gestionează întreg patrimoniul acestora, aplicând  normativele şi prescripţiile tehnice privind folosirea şi întreţinerea lor , precum şi normele specifice privind asigurarea condiţiilor de circulaţie pe drumurile publice;

· propune spre aprobare Consiliului Judeţean lucrările necesare privind dezvoltarea reţelei de drumuri judeţene prin construirea de drumuri noi, modernizate sau aplicare de îmbrăcăminţi bituminoase uşoare, construcţia de lucrări anexe acestor drumuri, construirea şi refacerea de poduri, lucrări de reparaţii şi întreţinere necesare îmbunătăţirii viabilităţii pe reţeaua rutieră a judeţului;

· contractează execuţia lucrărilor aprobate în condiţiile legii şi Hotărârii nr…………… a Consiliului Judeţean Arad;

· asigură consultanţa şi dirigenţia pentru lucrările contractate, recepţia acestora şi decontarea lor;

· asigură, coordonează şi controlează din punct de vedere tehnic şi economico-financiar realizarea programului;

· îndeplineşte obligaţiile ce decurg din calitatea de beneficiar direct de investiţii, reparaţii capitale, precum şi acelea de ordonator secundar de credite pentru lucrările aprobate în domeniul public şi privat;

· urmăreşte comportarea reţelei de drumuri judeţene faţă de acţiunea traficului şi a agenţilor fizico-climaterici asigurând documentarea necesară pentru studierea condiţiilor optime de exploatare a reţelei rutiere din administrare;

· elaborează studii privind dezvoltarea în permanenţă a reţelei de drumuri judeţene, în vederea satisfacerii cerinţelor traficului;

· colaborează cu organele de poliţie şi propune îmbunătăţirea semnalizării rutiere pe drumurile din administrare;

· elaborează cu forţe proprii documentaţii de execuţie pentru lucrările aprobate şi urmăreşte contractarea în condiţii legale cu alte institute de proiectare pentru elaborarea documentaţiilor ce nu port fi realizate cu forţe proprii;

· organizează licitaţii pentru execuţia lucrărilor aprobate;

· obţine avizele şi acordurile legale necesare documentaţiilor pentru lucrările de reparaţii şi investiţii;

· întocmeşte şi propune spre aprobare programele anuale de combatere a fenomenelor meteorologice periculoase ( inundaţii, înzăpeziri) şi urmăreşte aplicarea lor:

· urmăreşte introducerea tehnicii noi, îmbunătăţirea proceselor tehnologice şi ridicarea calităţii lucrărilor;

· organizează activitatea de revizie a drumurilor şi podurilor în conformitate cu legislaţia în vigoare şi urmăreşte valorificarea rezultatelor înregistrate;

· întocmeşte şi completează la zi următoarele documente:

· cartea tehnică a drumurilor

· cartea podurilor

· cartea semnalizării rutiere

· cartea plantaţiei rutiere

· cartea construcţiei

· avizează amplasarea şi executarea unor lucrări de construcţii şi instalaţii în zona drumurilor;

· eliberează autorizaţii pentru transporturi agabaritice pe drumurile judeţene;

· asigură valorificarea eficientă a plantaţiilor din zona drumurilor din administrare;

· întocmeşte şi supune aprobării Consiliului Judeţean proiectul de buget anual şi rectificările acestuia;

· urmăreşte asigurarea fondurilor şi decontarea în termenul legal a lucrărilor contractate, a prestaţiilor de servicii şi a altor obligaţii către furnizori;

· închiriază, concesionează, dă în locaţie de gestiune bunurile din administrare cu aprobarea Consiliului Judeţean;

· analizează şi urmăreşte periodic îndeplinirea indicatorilor de muncă şi salarizare în conformitate cu legislaţia în vigoare;

· elaborează proiecte de organizare raţională a proceselor de muncă şi urmăreşte rezultatele aplicării acestora;

· asigură măsurile necesare pentru prevenirea accidentelor de muncă şi a îmbolnăvirilor profesionale,

· stabileşte şi propune spre aprobare conform legislaţiei în vigoare, sporurile ce se aprobă personalului pentru condiţii deosebite de muncă sau prestaţii peste program;

· asigură evidenţa personalului, salarizarea acestuia, programarea şi urmărirea efectuării concediilor de odihnă;

· conduce şi completează la zi cărţile de muncă şi completarea dosarelor de pensionare;

· răspunde de activitatea de cunoaştere, apreciere şi promovare a personalului cu funcţii;

· asigură primirea, manipularea şi păstrarea documentelor secrete;

· asigură aprovizionarea cu materii prime, materiale, mijloace fixe şi obiecte de inventar necesare desfăşurării activităţii şi organizează şi ţine evidenţa acestora;

· asigură activitatea de primire, înregistrare – repartizare şi predare a corespondenţei precum şi expedierea acesteia la destinaţie după rezolvarea ei;

· răspunde de evidenţa, colectarea, păstrarea şi casarea documentelor create şi deţinute în arhivă;

· asigură întreţinerea şi buna gospodărire a patrimoniului.

CAPITOLUL  V

ORGANELE  DE  CONDUCERE

Art.9. Conducerea Administraţiei Domeniului Public şi Privat al Judeţului Arad se asigură 

de către director executiv.


Directorul executiv va colabora în luarea deciziilor cu un consiliu consultativ format din adjuncţii acestuia.


CAPITOLUL  VI


BUGETUL   DE  VENITURI  ŞI  CHELTUIELI


Art. 10. Administraţia Domeniului Public şi Privat al Judeţului Arad întocmeşte anual un buget de venituri şi cheltuieli supunându-l aprobării Consiliului Judeţean.


Art.11. Bugetul de venituri şi cheltuieli se stabileşte pentru fiecare exerciţiu financiar începând cu 1 ianuarie şi încheindu-se la 31 decembrie a anului şi cuprinde:

a) Venituri :

· venituri din taxe pentru avize şi autorizaţii

· venituri din valorificarea plantaţiei de pe zona drumurilor

· venituri din prestări servicii la terţi

· alte venituri

b) Cheltuieli :

· cheltuieli pentru activitatea de bază privind obiectul de activitate

· cheltuieli pentru lucrări executate  cu  terţii

· alte cheltuieli

Art.12. Administraţia Domeniului Public şi Privat al Judeţului Arad prezintă spre aprobare

 Consiliului Judeţean Arad bugetul anual şi contul de încheiere a exerciţiului bugetar.


Art.13. În cazuri de forţă majoră, cu aprobarea Consiliului Judeţean se vor putea contracta credite pentru urgentarea unor lucrări necesare.


Art.14. Operaţiunile de încasări şi plăţi se efectuează prin conturi deschise la Trezoreria Arad, pentru fonduri din bugetul judeţului şi alte fonduri constituite în condiţiile legii.

CAPITOLUL  VII


DISPOZIŢII  FINALE

Art.15. Prezentul Regulament se păstrează la compartimentul financiar - contabilitate, personal şi se aduce la cunoştinţa tuturor celor interesaţi.


Art.16. În termen de 60 zile de la aprobarea prezentului Regulament , Administraţia Domeniului Public şi Privat al Judeţului Arad va elabora regulamentul de ordine interioară, detalierea pe compartimente a atribuţiilor şi fişa postului pentru fiecare angajat.


Art.17. Completarea ori modificarea prezentului Regulament se poate face prin aprobarea Consiliului Judeţean Arad.


Art.18. Prezentul Regulament intră în vigoare pe data aprobării lui de către Consiliul Judeţean Arad.

