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INTRODUCERE

Regulamentul de organizare și funcționare al S.C. Aeroportul Arad S.A. a fost elaborat ținându-se cont de principiile de bază cuprinse în:

· Legea nr. 31/1990, republicată, privind societățile comerciale;

· Ordonanța Guvernului nr. 29/1997, republicată, ordonanța privind Codul Aerian;

· Legea nr. 215/2001, legea administrației publice locale;

· H.G. nr. 398/1997, hotărâre privind trecerea unor regii autonome aeroportuare de sub autoritatea Ministerului Transporturilor sub autoritatea Consiliilor Județene;

· Legea nr. 333/2003, legea privind paza obiectivelor și protecția persoanelor;

· Legea nr. 207/1997 pentru aprobarea O.U.G. nr. 30/1997, privind reorganizarea regiilor autonome;

· Hotărârea Consiliului Județean Arad nr. 48/1998, hotărâre privind înființarea Societății Comerciale Aeroportul Arad S.A., prin reorganizarea Regiei Autonome Aeroportul Arad, din subordinea Consiliului Județean Arad;

· Actul Constitutiv al S.C. Aeroportul Arad S.A.;

· O.U.G. nr. 61/2011 privind reglementarea unor măsuri privind finanțarea regiilor autonome aeroportuare cu specific deosebit, de interes local, cu modificările ulterioare;

· Hotărârea Consiliului Județean Arad nr.14/2014 privind încredințarea serviciului de interes economic general către S.C. Aeroportul Arad S.A.;

· RACR-AD-AADC – reglementarea pentru autorizarea aerodromurilor precum și prevederile tuturor RACR  și a Regulamentului CE în vigoare, aplicabile activității aeroportuare;
· Regulamentul CE nr. 216/2008 privind normele comune șn domeniul aviație civile;

· Regulamentul CE nr. 139/2014 privind stabilirea cerințelor tehnice și a procedurilor administrative privitoare la aeroporturi;

și are drept scop stabilirea cadrului organizatoric și funcțional necesar desfășurării activității societății.

CAPITOL I

DISPOZIȚII GENERALE

Art.1. (1) S.C. Aeroportul Arad S.A., numită în continuare Aeroportul Arad, a fost înființată pe data de 25.11.1998, prin Hotărârea nr. 48 a Consiliului Județean Arad și este societate comercială pe acțiuni, cu capital privat, aparținând județului Arad, reprezentat prin Consiliul Județean Arad, unor acționari, persoane fizice sau persoane juridice și funcționeaza pe baza de gestiune-economică.


Sursele de finanțare se asigură din veniturile proprii și în completare prin transferuri (compensații) de la bugetul  Consiliului Județean Arad precum și prin sume defalcate sau alte venituri din bugetul de stat sau al Consiliului Județean Arad, în conformitate cu dispozițiile legale în vigoare.


(2) Aeroportul Arad este persoana juridică română, cu sediul în Arad, Aleea Aeroport, Nr.4, imobil evidențiat în C.F. nr. 314415 Arad și este înregistrat la Oficiul Registrului Comerțului al județului Arad sub nr. J02/772/1998, cod fiscal RO 5752187.

Art. 2. Capitalul social al Aeroportului Arad este de 14.167.820 lei, divizat în 1.416.782 acțiuni nominative a câte 10 lei fiecare acțiune. Acționarii societății și participarea acestora la constituirea capitalului social este următoarea:

- CJA


-99,9193 %


-1.415.639 acțiuni

- Cons. Local Curtici
-  0,0168 %


-          238 acțiuni

- Carpat Air

-  0,0106 %


-          150 acțiuni

- Persoane fizice
-  0,0533 %


-          755 acțiuni

Art. 3. (1) Bunurile aparținând domeniului privat al județului Arad, conform evidenței contabile, care au aparținut Regiei Autonome Aeroportul Arad se află incluse în capitalul social inițial.


(2) Bunurile de natura celor prevăzute în Art. 135 al.4 din Constituție, reprezentând pistele de decolare, platforme de îmbarcare-debarcare, căile de rulare, bretelele de legătură, precum și terenurile de sub acestea, inclusiv terenul aferent zonei de siguranță, se concesionează de către județul Arad, prin Consiliului Județean Arad, Aeroportului Arad.


(3) Suprafața de 36.791 mp, stabilită conform H.G. 834/1991, conform certificatului de atestare a dreptului de proprietate asupra terenului seria AR0089, se află în proprietatea exclusivă a Aeroportului Arad și este inclusă valoric în capitalul social, ca aport de capital al Consiliului Județean Arad.

           (4) Suprafața de 19.933 mp proprietatea privată a Aeroportului Arad, și este inclusă valoric în capitalul social, ca aport de capital al Consiliului Județean Arad.

Art. 4. Veniturile rezultate din exploatarea bunurilor publice, concesionate Aeroportului Arad, se constituie în venituri proprii acestuia.

Art. 5. (1) Cheltuielile de capital al Aeroportului Arad, aferente patrimoniului propriu, se asigură din surse proprii, surse atrase de la Consiliul Județean Arad sau bugetul de stat precum și din credite interne sau externe precum și surse de finanțare provenite din programe U.E. pentru sectorul de transport aerian.


(2) Crearea de noi bunuri proprietate publică, dezvoltarea și modernizarea celor existente în scopul extinderii și modernizării Aeroportului Arad, se asigură de la bugetul de stat și de la bugetul C.J.A. precum și surse de finanțare provenite din programe U.E. pentru sectorul de transport aerian.


Obiectivele de investiții respective se aprobă prin hotărâre de Guvern sau Hotărârea C.J.A., după caz, potrivit legii.

Art. 6. Prestarea de servicii în interesul instituțiilor statului se va efectua pe baza unor contracte sau protocoluri, încheiate între Aeroportul Arad, pe de o parte și solicitant, pe de altă parte.

Art. 7. Aeroportul Arad poate pune la dispoziție spații și utilități necesare instituțiilor statului, care desfășoară activități în cadrul Aeroportului Arad, conform reglementărilor legale.

Art.8 (1) Conform Hotărârii Consiliului Județean Arad nr.14/2014, Aeroportului Arad i-a fost încredințat prestarea unui serviciu public, de interes economic general.

            (2)  Reprezintă serviciu de interes economic general următoarele activități efectuate de către S.C. Aeroportul Arad S.A.:

         (a) construirea infrastructurii aeroportuare și a echipamentelor: pista de decolare, terminale, platforme, turn de control sau a instalațiilor care le sprijină în mod direct: instalaţii de stingere a incendiilor, echipamente de securitate sau de siguranță;

         (b) operarea infrastructurii, a echipamentelor şi instalaţiilor  care le sprijină în mod direct, cuprinzand intreţinerea, repararea, modernizarea şi administrarea infrastructurii aeroportului;

         (c) furnizarea de servicii aeroportuare auxiliare transportului aerian.   

         (d) menţinerea şi operarea fluxurilor de pasageri în terminalele aeroportului;   

         (e) deservirea la sol a aeronavelor de stat, inclusiv achiziţia echipamentelor aferente;

         (f) protecţia infrastructurii aeroportuare;

         (g)  activitatea de căutare-salvare în perimetrul aeroportului;

          (h) paza şi facilităţile de asigurare pentru situaţii de urgenţă şi P.S.I.;

          (i) asigurarea spaţiilor, parcărilor, facilităţilor şi dotărilor necesare pentru desfăşurarea activităţilor specifice ale organismelor Vamă, Poliţia de Frontieră, Poliţia Transporturi Aeriene, M.A.I., S.R.I.;

             (j) asigurarea gratuităţilor de operare pe aeroporturi pentru zborurile de stat, zborurile structurilor militare M.A.P.N., M.A.I., S.R.I., zborurile pentru situaţii de urgenţă şi în alte situaţii reglementate în mod legal.

          (3) Obligaţia de serviciu public se instituie până la data de 1 ianuarie a anului  următor celui în care S.C. Aeroportul Arad S.A. depăşeşte pragul de 200.000 de pasageri pe parcursul  a două exerciţii financiare anterioare celui în care a fost atribuit serviciul de interes economic general, dar nu mai târziu de 31.12.2019.

 Art. 9.  (1)  Pentru ducerea la îndeplinire a obligaţiei de serviciu public  S.C. Aeroportul Arad S.A. are dreptul la primirea unei compensaţii.  

               (2) Valoarea compensaţiei nu poate depăşi ceea ce este necesar pentru acoperirea costurilor efectuate pentru îndeplinirea obligaţiei de serviciu public, ţinând seama de veniturile realizate şi de un profit rezonabil pentru îndeplinirea obligaţiei respective, aşa cum este acesta definit în Decizia Comisiei Europene din 20 decembrie 2011 privind aplicarea art. 106 alin (2) din Tratatul CE la ajutorul de stat, sub forma compensaţiei pentru obligaţia de serviciu public, acordat anumitor întreprinderi carora le-a fost încredinţată  prestarea unui serviciu de interes economic general;

               (3) Valoarea compensaţiei va include  toate sumele din fonduri publice de care beneficiază, în condiţiile legii, S.C. Aeroportul Arad S.A.,  incluzând bugetul local, precum şi, în cazul investiţiilor, finanţările obţinute prin Programul Operaţional Sectorial –Transporturi   şi/sau alte programe de finanţare europene.

               (4) Costurile care sunt luate în calcul la stabilirea compensaţiei cuprind toate cheltuielile fixe şi variabile, curente şi de capital, efectuate pentru asigurarea activităţilor aferente serviciului de interes economic general, precum şi cota parte ce revine acestor activităţi din cheltuielile comune ale societăţii. Costurile cu investiţiile vor fi luate în calcul dacă sunt legate strict de asigurarea activităţilor aferente serviciului de interes economic general.

              (5) Veniturile care vor fi luate în considerare la stabilirea compensaţiei vor include toate veniturile obţinute din activităţile aferente serviciului de interes economic general, precum şi eventualul profit din celelalte activităţi desfăşurate de societate, altele decât cele aferente serviciului de interes economic general.

               (6) Cuantumul compensaţiei pentru ducerea la îndeplinirea obligaţiei de serviciu public va fi stabilit anual, urmând ca la încheierea fiecărui exerciţiu financiar să se facă regularizarea acestuia pentru a se evita supracompensarea. Acordarea compensaţiei se va face pe baza unei fundamentări a nivelului cheltuielilor necesare pentru buna desfăşurare a serviciului de interes economic general. Informaţiile privind compensaţiile vor fi păstrate cel puţin 10 ani de la data acordării ultimei compensaţii.

              (7)  Pe perioada cât beneficiază de compensare pentru îndeplinirea obligaţiei de serviciu public, Aeroportul Arad va reflecta în mod separat în evidenţele contabile interne ale societăţii costurile şi veniturile legate de activităţile aferente serviciului de interes economic general, precum şi pe cele legate de alte activităţi şi servicii, împreună cu parametrii de alocare a acestora.

              (8) Pe perioada cât Aeroportul Arad beneficiază de compensaţie pentru ducerea la îndeplinire a obligaţiei de serviciu public, tarifele aeroportuare se aprobă de către Consiliul Judeţean Arad şi se aplică în mod transparent şi nediscriminatoriu tuturor utilizatorilor infrastructurii aeroportuare.

             (9) Anual, în etapa de elaborare a proiectului de buget local, la momentul solicitării compensaţiei, Aeroportul Arad va fundamenta valoarea compensaţiei solicitate, conform alin.(3) şi va întocmi Nota de fundamentare şi justificare a subvenţiilor/transferurilor  primite de la bugetul local.

           (10) Pe baza raportărilor situaţiilor financiare anuale ale Aeroportului Arad, Direcţia Economică, prin Serviciul Buget Venituri a Consiliului Județean Arad, efectuează controale pentru a se asigura că societatea nu a primit compensaţii care depăşesc valoarea determinată  și verifică îndeplinirea obligaţiei de serviciu public în sarcina aeroportului.

           (11) În raport cu cele constatate în urma controlului, Direcţia Economică, prin Serviciul Buget Venituri a Consiliului Județean Arad, solicită societăţii rambursarea supracompensării sau, după caz, propune, în mod justificat, revizuirea activităţilor aferente serviciului de interes economic general.

CAPITOLUL II

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.10
 Structura organizatorică a societății este de tip ierarhic funcțional și se aprobă de către Adunarea Generală a Acționarilor și de către Consiliul Județean Arad. Se anexează organigrama S.C. Aeroportul Arad S.A. care face parte integrantă din prezentul regulament.

Art.11 (1) Aeroportul Arad este condus de A.G.A., constituită din reprezentații C.J.A. și ceilalți acționari.


(2) Adunarea Generală a Acționarilor are atribuțiile și competențele stabilite prin actul constitutiv și Legea nr. 31/1990, actualizată.


(3) Consiliul Județean Arad nominalizează 5 împuterniciți mandatați în A.G.A., persoane care reprezintă interesele acestuia în AGA, în baza unui contract de reprezentare.

Art.12
(1) Aeroportul Arad este administrat de catre Consiliul de Administratie.


(2) Atribuțiile Consiliului de Administrație și ale președintelui acestuia se stabilesc prin actul constitutiv.


            (3) Consiliul de administrație delegă o parte din atribuții directorului general al societății.

CAPITOLUL III

ORGANELE DE CONDUCERE ALE SOCIETĂȚII

Art.13. Conducerea societății este asigurată de:


a) Consiliul de Administrație 


b) Directorul general al societății

Art.14.
 Consiliul de Administrație este numit de către A.G.A, în baza unui mandat expres și este alcătuit din 7 persoane.

Art.15.
 Consiliul de Administrație își desfășoară activitatea în conformitate cu prevederile Legii nr.31/1990 actualizată.

Art.16. Numirea și revocarea directorului general se face de către Consiliul de Administrație.

Art.17.
 În exercitarea activității de conducere operativă a societății, directorul general este ajutat de 3 directori adjuncți executivi, salariați ai societății. Directorii executivi nu pot fi membri ai Consiliului de Administrație.

Art.18.
 Directorul general al societății reprezintă intersele acesteia în raport cu terții și în fața organelor și organizațiilor din țară și străinătate, în limita competențelor stabilite prin fișa postului sau a unor mandate acordate expres de către C.A., A.G.A. sau C.J.A.

Art.19.
 Pentru luarea unor decizii complexe, C.A. poate atrage în activitatea de analiză consilieri și consultanți din diferite sectoare potrivit limitelor acordate prin statutul societății.

Art.20.
 Structura organizatorică a societății pe compartimente funcționale și subordonării ierarhice se regăsesc în organigrama societății și în statul de funcții aprobat, anexe la prezentul regulament.

Art.21. Șefii de compartimente sunt obligați să acorde asistență tehnică și metodologică subordonaților, care sunt obligați să le respecte și să colaboreze la realizarea obiectivelor compartimentelor.

Art.22.
 Personalul muncitor al societății primește dispoziții și raportează șefilor ierarhici date, situații, defecțiuni, avarii, dereglări etc.

Art.23. Personalul muncitor al societății poartă răspunderea pentru gestiunea încredințată, pentru executarea întocmai și la timp a atribuțiilor de serviciu și pentru bunul mers al activității.

Art.24. Salariații societății au dreptul să se pronunțe asupra problemelor care privesc activitatea acestora, cu respectarea treptelor ierarhice și a legislației și regulamentelor în vigoare.

CAPITOL IV

OBIECTUL DE ACTIVITATE AL SOCIETĂȚII

Art.25. Aeroportul Arad are ca obiect de activitate:

a) administrarea și exploatarea bazei aeroportuare proprii;

b) dirijare și deservire la sol a aeronavelor românești și străine, precum și a pasagerilor, în limitele manualului IATA;

c) organizarea și efectuarea serviciilor de handling pe aeroport, pentru aeronave românești și străine;

d) asigurarea condiţiilor de siguranţă aeronautică şi securitate a tuturor activităților aeroportuare și a mijloacelor tehnice din dotare;
e) coordonarea unitară a activităților și serviciilor aeroportuare necesare deservirii la sol a traficului de pasageri și de mărfuri și a activităților de aviație generală și militară;

f) realizarea coordonării întregii activități de la sol pe Aeroport în toate zonele acestuia, asigurând securitatea aeronavelor, instalațiilor, clădirilor, pasagerilor și bunurilor transportate sau în tranzit, în conformitate cu prevederile reglementărilor naționale și internaționale în domeniu;

g) dezvoltarea, modernizarea și întreținerea pistelor, căilor de rulare și platformelor, conform contractului de concesionare, precum și a echipamentelor, instalațiilor și construcțiilor, ale celorlalte mijloace din dotare, și introducerea tehnologiilor moderne de deservire aeroportuară;

h) realizarea cooperării în domeniul de activitate aeroportuară potrivit competențelor, cu instituții similare din alte state și cu organizațiile internaționale de profil;

i) efectuarea directă de operațiuni de comerț exterior pentru activitatea proprie, prin compartimentele specializate, și realizarea importului sau achizițiilor intracomunitare de echipamente și piese de schimb;

j) autorizarea agenților economici și a instituțiilor care operează în Aeroportul Arad, în conformitate cu reglementările aviației civile și a celor de securitate aeroportuară în vigoare;

k) asigurarea tuturor facilităților prevăzute în Codul Aerian, necesare bunei desfășurări a traficului de Aeroport în regim intern și internațional;

CAPITOL V

ATRIBUȚIILE COMPARTIMENTELOR FUNCȚIONALE ALE SOCIETĂȚII

Art.26. Pentru realizarea obiectului de activitate Aeroportul Arad are următoarele atribuții funcționale principale:

A. ÎN DOMENIUL TEHNIC

                      A.1. Inginer sef, reflementări aeronautice și responsabil mentenanță aerodrom

                      A.2  Serviciul energetic și automatizări

Inginerul șef are ca principală sarcină de serviciu asigurarea funcțiunilor aeroportului șn domeniul tehnic, având la dispoziție și structura de personal adecvată, aprobată prin organigrama și statul de funcții ale aeroportului. În exercitarea atribuțiilor de serviciu răspunde de menținerea în stare de funcționare și în condiții de deplină siguranță a întregii baze tehnice aeroportuare, după cum urmează:

· Raspunde de exploatarea în siguranță și mentenanța infrastructurii aeroportuare (cladiri,suprafata de miscare).

· Răspunde de exploatarea în siguranță și mentenanța sistemului de mijloace vizuale de aerodrom.

· Răspunde de exploatarea în siguranță și mentenanța sistemului de electroalimentare și de distribuție a energiei electrice la infrastructura aeroportuară.

· Răspunde de exploatarea în siguranță și mentenanța tuturor echipamentelor aeroportuare.

· Răspunde de dezvoltarea infrastructurii aeroportuare. In acest sens propune introducerea în bugetele anuale și multianuale a realizării unor investiții noi.

· Elaborează strategia de dezvoltare pe termen scurt, mediu și lung a infrastructurii aeroportuare și propune soluții de finanțare a proiectelor propuse prin programe de finanțare ale U.E., fonduri proprii, credite bancare.

· În exercitarea atribuției de dezvoltare a infrastructurii aeroportuare colaborează cu Direcția Tehnică Investiții a Consiliului Județean Arad precum și cu agenți aeronautici autorizați.
· Asigură condițiile de siguranță ce rezultă din prevederile reglementărilor naționale și internaționale în domeniul aeronautic:

· Răspunde de activitatea de mentenanță aeroportuară în conformitate cu procedura operațională internă aprobată. În executarea acestei responsabilități dispune metodele de mentenanță, măsuri obligatorii de siguranța și desemnează personalul de execuție pe care îl consideră necesar.

· Asigură un program adecvat şi eficient de întreţinere a facilităţilor şi echipamentelor de aerodrom, care să confere un nivel ridicat de siguranţa operării: 

· Organizează și ține evidența de cadastru a bazei aeroportuare;

· Răspunde de controlul obstacolelor în zonele cu servituți aeronautice. În acest sens comandă executarea măsurătorilor geodezice în sistem WGS’84 și a masuratorilor de obstacolare de către agenți aeronautici autorizați, în conformitate cu reglementările aeronautice aplicabile.

· Analizează și se pronunță asupra proiectelor de construcții – montaj elaborate pentru zonele cu servituți aeronautice ale societății comerciale, în vederea avizării acestora de către Autoritatea Aeronautică Civilă Română;

· Asigură semnalizarea și balizarea tuturor construcțiilor existente în perimetrul aeroportuar, potrivit reglementărilor internaționale recunoscute în România;

· Asigură controlul desfășurării proceselor și operațiunilor aeroportuare în vederea respectării normelor și regulamentelor de exploatare aeroportuară, de protecție umană și a mediului înconjurător;

· Întocmește studii și cercetări referitoare la dezvoltarea, modernizarea și optimizarea activității aeroportuare, precum și impactul aeroportului în zona de influență;

· Eliberează licențele de lucru în perimetrul aeroportuar conform procedurii interne aprobate.

· Asigură instructajul de siguranță a personalului firmelor care execută lucrări în perimetrul aeroportuar și verifică activitatea acestora.

· Ia măsuri pentru perfecționarea pregătirii de specialitate, a personalului societății comerciale, atestă calificarea acestuia pentru meserii specifice activității aeroportuare, cu excepția acelor meserii pentru care normele interne sau internaționale în vigoare prevăd alte condiții de atestare;

· Propune elaborarea de studii și programe privind dezvoltarea infrastructurii pe termen mediu și lung;

· Este membru în comisia de atribuire a contractelor de achiziții publice și responsabil tehnic în proiectele de dezvoltare

· Comandă studii și proiecte necesare pentru verificarea stării infrastructurii și dezvoltarea și reparația acestuia;

· Elaborează programe de investiții, de finanțare și de creditare a acestora;

· Aprobă documentațiile tehnice, încheie contractele de execuție și întocmește graficele de realizare a investițiilor, cu respectarea reglementărilor în vigoare privind achizițiile;
· Asigură îmbunătățirea continuă a normelor de consum și de muncă prin înlocuirea dotărilor și utilajelor cu altele care necesită cheltuieli cât mai mici;

· Asigură folosirea rațională a mijloacelor fixe, întreținerea, repararea și modernizarea acestora;

· Asigură alimentarea cu combustibili, energie electrică, energie termică, apă și canalizare, gaze și alte utilități necesare aeroportului și utilizarea rațională a acestora;

· Asigură aplicarea normelor de igienă a muncii în vederea evitării accidentelor de munca și îmbolnăvirilor profesionale;

· Propune norme tehnice de securitate a muncii și normative de echipament pentru protecție și lucru;

· Participă la elaborarea programelor de aprovizionare corespunzător necesităților societății și răspunde de asigurarea acestora la termen și în cantitățile necesare;

· Efectuează recepția materialelor, pieselor, subansamblelor, dotărilor și utilajelor și face recomandări privind stocarea acestora;

· Asigură desfășurarea lucrărilor de exploatare, întreținere și reparații la sistemele de alimentare cu combustibil, energie termică, energie electrică, apă și gaz în scopul funcționării lor continue și eficiente;

· Elaborează grafice de opriri pentru revizii și reparații la mașinile și instalațiile din dotare;

· Răspunde de exploatarea construcțiilor conform prevederilor din proiecte și documentații, având grijă să nu se efectueze modificări fără aprobările prevăzute de lege;

· Organizează și execută controlul tehnic periodic în vederea solicitării omlogării infrastructurii și instalațiilor aeronautice proprii, în vederea emiterii certificatelor de exploatare sau a prelungirii duratei lor de valabilitate.

· Asigură autorizarea împreună cu Autoritatea Aeronautică Civilă Română a utilajelor și dotărilor de Aeroport și veghează la calibrarea sau recalibrarea acestora, de către institutele autorizate, la scadență.

· Întocmește programele de pregătire ale investițiilor și fundamentarea tehnică și financiară a acestora;

· Analizează operativ accidentele tehnice la mașini, utilaje și instalații, stabilind cauzele obiective, efectele acestora și răspunderile, măsuri operative pentru repunerea în funcțiune și prevenirea avariilor, informează imediat conducerea;

· Răspunde de aplicarea strictă a dispozițiilor legale privind instalațiile sub presiune și mijloacelor de ridicare, instalațiilor de gaze și energetice și ia măsuri pentru eliminarea deficiențelor constatate;

· Întocmește dările de seamă statistice privind consumurile de combustibili și gaze;

· Răspunde de siguranța în funcționare a instalațiilor mecano-energetice și de automatizare, a autovehicolelor, a autospecialelor,a iluminatului de balijaz și siguranță, și a restului dotărilor din patrimoniu;

REGLEMENTAREA AERONAUTICĂ

Inginerul șef este persoana responsabilă cu reglementarea aeronautică aeroportuară și în acest sens răspunde de elaborarea următoarelor:

a. Manualul de aerodrom

b. Procedurile operaționale aeroportuare în conformitate cu reglementările naționale și internaționale de aeronautică civilă aplicabile

c. Proceduri de operare a echipamentelor aeroportuare în conformitate cu specificațiile tehnice ale producătorilor.

· Supune aprobării Directorului general toate reglementările și manualelele elaborate și răspunde de  aplicarea acestora în activitatea aeroportuară.

· Elaborează documentația de autorizare a aeroportului conform reglementărilor aeronautice aplicabile și le înaintează către AACR în timp util.

· Integrează reglementările, directivele și circularele emise de AACR în sistemul propriu de reglementări aeronautice
· Participă la auditul de certificare al aeroportului și la auditurile de supraveghere și elaborează programul de măsuri corective solicitat de AACR și pe care îl supune aprobării Directorului general.

· Răspunde de îndeplinirea tuturor măsurilor corective asumate în limita bugetului disponibil și motivează în scris către AACR eventuala nerezolvare a unor măsuri corective.

· Asigură coordonarea cu administratorul serviciilor de trafic aerian realizarea și menținerea siguranței zborurilor prin proceduri operaționale comune.

· Elaborează procedurile de colaborare cu alți agenți aeronautici din perimetrul aeroportuar: TWR, PNA/CNS, Meteo, Aeroclubul României, furnizori de combustibil, SMURD.

· Răspunde de activitatea de pregătire profesională internă în sectoarele operative: energetic, handling, salvare aeroportuara. În acest sens avizează programele de pregătire din sectoarele operaționale și  participă la toate sedințele de pregătire internă în conformitate cu programul de pregătire aprobat.

· Este membru în comitetul de siguranță și impune asigurarea siguranței aeronautice în sectoarele operative.

· În conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 139/2014, ADR.OR.D.015 (b)(2) este persoana responsabilă cu managementul și supravegherea mentenanței aerodromului.

· Persoana responsabilă cu managementul și supravegherea mentenanței aerodromului va elabora, implementa și coordona:
              - programul de mentenanță al aerodromului, inclusiv mentenanța preventivă 

       pentru a menține facilitățile de aerodrom în condiție corespunzătoare astfel încât să 

       nu afecteze siguranța traficului aerian.
                                -programul de mentenanță în conformitate cu prevederile EASA Part-OPS,

                         AMC1 ADR.OPS.C.005 - MAINTENANCE PROGRAMME.
        -procedurile operaționale aplicabile elementelor menționate EASA Part-OPS, 

                        AMC1 ADR.OPS.C.005 - MAINTENANCE PROGRAMME.
B. IN DOMENIUL OPERAȚIONAL

                B.1 Director operational 

                B.2 Serviciul handling de rampa

                B.3 Birou de securitate aeroportuara

· asigură aplicarea reglementărilor europene și naționale în domeniul activității aeroportuare;

· asigură condiţiile pentru siguranţa aeronautică prin procese de inspecţie şi audit intern şi extern pentru agenţii aeronautici care îşi desfăşoară activitate în perimetrul aeroportului:
· asigură condițiile prevăzute de reglementările europene și naționale specifice aplicabile privind aterizarea și decolarea în siguranță a aeronavelor, serviciile necesare deservirii aeronavelor la sol, cât și cele privind lupta împotriva incendiilor:

· asigură existența facilităților de ambulanța și prim ajutor pentru cazuri de urgența, și dacă este cazul, a celor pentru vamă, graniță, fitosanitare, sanitar-veterinare și sanitar-umane;

· se asigură prin audit intern și extern că operatorii economici care își desfășoară activitatea în perimetrul aeroportului respectă reglementările specifice aplicabile emise de către administratorul aerodromului;

· asigură coordonarea tuturor activităților din perimetrul aerodromului;

· menține structura organizatorică, facilitățile și echipamentele de aerodrom, cadrul operațional și/sau sistemul de management al siguranței cel puțin la nivelul declarat inițial, constatat și aprobat prin Certificatul de Autorizare acordat de AACR;

· desfășoara în domeniul aeronautic numai activitățile/serviciile pentru care este autorizat și numai în condițiile stabilite, cu respectarea limitărilor prevăzute în anexa la Certificatul de Autorizare;

· implementează un program de asigurare și verificare a competenței profesionale a personalului pentru care se impune certificarea competenței profesionale;

· întreține și operează aerodromul în conformitate cu procedurile stabilite în Manualul de Aerodrom;

· transmite notificări și rapoarte către AACR, serviciile de control al traficului aerian și alte organizații, în conformitate cu cerințele specifice impuse de reglementările aeronautice aplicabile;

· furnizează către AIS și se asigură că serviciile de control al traficului și serviciile de specialitate ale operatorilor aerieni sa fie notificate imediat, cu detalii privind următoarele circumstanțe pe care administratorul le cunoaște;

(1) obstacole, factori de obstrucție și pericole;

(a) orice obiect care penetrează o suprafață de limitare a obstacolelor din zona 

      aerodromului;

(b) existența oricărui factor de obstrucție sau oricărei situații periculoase afectând 

     siguranța aeronautică pe sau lângă aerodrom

                       (2) suprafața de mișcare:

                               - închiderea oricărei părți a suprafeței de mișcare a aerodromului;

                        (3) orice altă condiție care ar putea afecta siguranța aeronautică pe aerodrom și 

                              împotriva căreia sunt necesare măsuri de prevenire

· răspunde pentru corectitudinea și actualitatea datelor/informațiilor pe care le transmite/furnizează în rapoarte, notificări, amendamente, baze de NOTAM, etc;

· efectuează inspecții ale aerodromului în funcție de situație:

(1) cât mai curând posibil după orice incident sau accident de aviație;

(2) în perioadele de construire sau reparare a facilităților ori echipamentelor de aerodrom, care sunt critice pentru siguranța operațională;

(3) în orice alt moment când pe aerodrom sunt condiții care ar putea afecta siguranța operațiunilor/activităților aeronautice.

· acționează în cel mai scurt timp pentru îndepărtarea vehiculelor, a obstacolelor sau a altor factori de obstrucție de pe suprafața aerodromului, care ar putea constitui un pericol pentru siguranța operării.

· emite notificări de avertizare atunci cand aeronavele care zboară la joasă înălțime, la sau lângă aerodrom, sau aeronavele care rulează ar putea constitui un pericol pentru persoane ori pentru traficul vehiculelor și:

(1) va instala anunțuri de avertizare pe fiecare drum public adiacent suprafeței de mișcare;

            (2) dacă un astfel de drum public nu este controlat de administratorul aerodromului, acesta va informa autoritatea responsabilă, în vederea instalării unor anunțuri pe drumul public respectiv cu privire la existența unui pericol;

· asigură datele de informare operativa internă și internaționala cu privire la starea și funcționarea sectoarelor și a mijloacelor proprii care concură la activitatea aeroportuară;

· asigură și coordonează, la nivelul aeroportului, prin personal propriu specializat, securitatea activității de aviație civilă, în colaborare cu forțele militare și civile destinate acestui scop;

· organizează și coordonează elaborarea documentelor de organizare și mobilizare la locul de muncă, metodologia de inștiințare a personalului și stabilește mijloacele de alarmare în situații deosebite;

· coordonează și participă, prin personal propriu, la activitatea de alarmare, căutare și salvare a aeronavelor aflate în dificultate în zona de responsabilitate a aeroportului ;

· asigură spațiile necesare pentru buna desfășurare a activității pe aeroport, acordând prioritate celor destinate confortului pasagerilor și fluidizării traficului;

· asigură efectuarea controlului medical anual al personalului aeroportuar;

· asigură respectarea disciplinei muncii, a atribuțiilor de serviciu și a celorlalte prevederi legale, de către personalul propriu, în desfășurarea activității aeroportuare;

· asigură coordonarea întregii activități desfășurate pe platformele aeroportuare, în calitate de autoritate aeroportuară, conform normelor și instrucțiunilor în vigoare. Totodată, stabilește norme, reglementări specifice activității și conduitei din perimetrul aeroportuar propriu, obligatorii pentru agenții economici și persoane fizice;

· organizează activitatea de management din structura societății comerciale, inclusiv dezvoltarea aplicării informaticii, în vederea asigurării rapide computerizate a informațiilor necesare luării deciziilor tehnico-economice și organizatorice;

· în conformitate cu cerințele creșterii calității serviciilor oferite transportatorilor aerieni, pasagerilor, precum și altor parteneri în traficul aerian, societatea își poate diversifica prestațiile în scopul creșterii veniturilor proprii și al dezvoltării bazei aeroportuare;

· asigură colaborarea cu instituțiile specializate în funcționarea în condiții optime a facilităților, de:


-vamă


-frontieră

            -S.R.I.


-poliția sanitar-veterinară


-poliția fitosanitară


-sănătate publică


-schimb bancar


-asistența medicală


-baruri și restaurante 


-cafetărie


-comisionari-vamali, etc.

· asigură operațiunile de handling de bază pentru avioanele de pasageri și mărfuri în condițiile IATA;

· asigură asistența PSI și a altor operațiuni de handling la cerere pentru aeronavele ce operează pe Aeroportul Arad:


-degivrare


-vidanjare


-alimentare cu apă


-alimentare cu combustibil


-curățire aeronave


-tractare aeronave


-transport echipaje la și de la hotel


-servicii de transport pentru pasageri


-alte servicii la cerere pentru care Aeroportul Arad este pregătit

· stabilește instrucțiunile de acces și securitate pe Aeroport și încheie protocoale cu agenții economici, instituțiile și organele care activează pe Aeroportul Arad, urmărind respectarea acestora. Ia măsuri de interdicție privind accesul celor care nu se conformează;

· stabilește, emite, transmite și verifică permisele de acces în Aeroportul Arad, diferențiat, pe zone de acces. Ia măsuri de retragere a permiselor pentru persoanele care nu mai au dreptul la acesta;

· asigură, întreține și supraveghează buna funcționare, prin firme specializate, a mijloacelor de blocare acces porți și a televiziunii cu circuit închis;

· asigură buna funcționare, verificarea și repararea sistemelor de alarma PSI, alarma discretă și de alte tipuri, prin firmele specializate în acest sens;

· asigură asistența PSI la aeronave și pe Aeroport, prin formația specializată, și ia măsuri pentru aprovizionarea materialelor spumogene și a echipamentului de intervenție necesar. Execută exerciții de instruire și alarmare cu formația PSI;

· asigură operațiunile de căutare-salvare în eventualitatea unei catastrofe aeriene produse în perimetrul aeroportului sau în apropierea acestuia;

· asigură coordonarea activităților comune ale forțelor angajate în operațiunile de intervenție în situații de acte teroriste asupra aeroportului, sau aeronavelor, sau în cazul aeronavelor deturnate ce aterizează pe Aeroportul Arad.

· ia măsurile necesare pentru acordarea cât mai repede posibil a asistenței necesare aeronavelor în dificultate, când acestea solicită aterizarea de urgență, pe Aeroportul Arad;

· transmite organelor abilitate date privind situația operațională a Aeroportului Arad, statistici, orice alte informații care sunt utile aviației civile și nu prezintă secrete clasificate conform legislației în vigoare;

· asigură publicarea în AIP România a datelor privind infrastructura Aeroportului Arad și reactualizarea acestora ori de câte ori este nevoie;

· asigură pregătirea, în vederea licențierii/ brevetării și a prelungirii acestora, la scadență, pentru personalul operațional care necesită asemenea atestări. Asigură trimiterea la cursuri de specializare la Academia de Aviație sau alte instituții abilitate, a personalului operațional ce necesită a fi pregatit în acest sens;

· asigură întocmirea, distribuirea și urmărirea respectării graficelor de lucru pentru personalul operațional în vederea acoperirii cu personal de specialitate a posturilor operative din Aeroportul Arad, în program H 24;

· asigură paza perimetrului aeroportului și a aerogării, precum și a zonei tehnice, prin personalul propriu și/ sau firme de pază specializate, verificând modul de lucru al acestora și îndreptând deficiențele constatate;

· asigură informațiile necesare pasagerilor, aeronavelor, instituțiilor și agenților economici care operează pe aeroport privind traficul, modificările de trafic, orele de zbor, întârzierile semnificative ca timp, orice alte informații legate de domeniul operațional, care sunt utile acestora;

· ia masuri, împreună cu autoritățile statului în vederea prevenirii și/ sau combaterii epizotiilor și epidemiilor. Instituie măsuri de carantina pe teritoriul aeroportului în colaborare cu aceștia și răspunde de respectarea lor, în ceea ce privește pasagerii, echipajele aeronavelor care vin din zone declarate public, zone de risc, de către autoritățile române;

B. ÎN DOMENIUL COMERCIAL

            C.1 DIRECTOR COMERCIAL

            C.2  COMPARTIMENT ACHIZIȚII PUBLICE

            C.3 COMPARTIMENT MARKETING ȘI VÂNZĂRI
· Încheie și actualizează contracte comerciale cu:

                 - operatorii aerieni.

                 - firme de alimentare cu combustibil

                 - firme de handling, cattering, curățenie

                 - firme de transport și rent a car

                 - firme de publicitate

                 - firme de paza și ordine

· Încheie și actualizează contracte de închiriere, concesionare sau de asociere în participațiune cu:

                 -  comisionari vamali

                 - societăți de alimentație publică, baruri și cafetărie, societăți de publicitate, firme de turism, firme de transport cargo, firme de taximetrie, firme de parking, etc.

· întocmeste programul anual al achiziţiilor publice;
· elaborează cereri de oferte pentru utilaje și dotări aeroportuare din țară sau import în urma întocmirii referatelor de necesitate de către compartimentele ce solicită achiziționarea lor;

· inițiază procedurii de achiziție publică;

· întocmește documentaţia de atribuire;

· cheamă  la competiție operatorii economici;

· derulează proceduri de atribuire;

· atribuie contractul de achiziție publică sau încheierea acordului cadru;

· definitivează dosarul de achiziție publică;

· urmărește derularea contractului sau acordului cadru;

· finalizarea contractului-întocmirea documentului constatator;

· elaborează cereri de oferte pentru utilaje și dotări aeroportuare din țară sau import, în vederea achiziționării acestuia. Aprobă ofertele cele mai bune, încheie contractele de achiziționare și asigură fondurile necesare plății acestora;

· asigură fișele tehnice, în colaborare cu șefii de compartimente, pentru achiziționarea de produse, utilaje sau dotări necesare activității societății;

· execută controlul financiar preventiv prin personalul nominalizat în urma Deciziei de control financiar preventiv propriu;

· stabilește și aplică în mod nediscriminatoriu tarife pentru utilizarea facilităților și serviciilor asigurate indiferent de naționalitatea aeronavei civile în conformitate cu prevederile legislației naționale și europene în vigoare;

· publică tarifele stabilite în conformitate cu prevederile reglementărilor europene naționale de aviație;

· asigură scutirea de la plata tarifelor aeroportuare de pasager, aterizare, staționare și decolare, categoriile de aeronave prevăzute în Ordonanța nr. 29/1197 privind Codul aerian civil, sau a altor categorii de aeronave scutite prin ordinul Ministerului Transporturilor;

· întocmește facturile emise în cadrul societății, în baza contractelor încheiate și a notelor de taxare primite;

· urmărește încasarea sumelor facturate de la clienți, întocmai și la timp și calcularea penalităților de întârziere;

· asigură evidența creanțelor și a datoriilor, somarea debitorilor la scandență, calculul penalizărilor datorate, încasarea/plata creanțelor/debitelor și urmărirea în instanță a răi- platnicilor;

· înaintează Directorului General propunerea de a reține la sol aeronavele care nu au achitat contravaloarea tarifelor stabilite la punctul 3 până la stingerea debitelor sau până când se face dovada constituirii unor garanții suficiente în raport cu creanța invocată, cu respectarea reglementărilor în vigoare.

· stabilește tarife și prețuri pentru serviciile pe care le oferă terților, precum și pentru licitații de închiriere sau concesiune.

· organizează licitații pentru închiriere de spații comerciale, spații de publicitate, servicii ce se execută în spațiile aerogării sau pe infrastructura aeroportuară;

· întocmește studii de prospectare a pieței pentru deschiderea de curse pe direcții noi, cu operatorii aerieni și colaborează cu instituțiile și agenții economici interesați în acest sens;

· întocmește evidențe cu răi- platnici în vederea evitării relațiilor comerciale cu aceștia;

· asigură diversificarea continuă a serviciilor aeroportuare și non aeroportuare prin lansarea permanentă de oferte;

· asigură prospecte, pliante, CD-uri și orice alte materiale publicitare, privind serviciile asigurate și face comunicări în publicațiile de specialitate interne și internaționale privind facilitățile aeroportuare asigurate, indicând persoanele de contact, adrese, telefoane, faxuri, e-mail;

D. ÎN DOMENIUL JURIDIC (serviciu externalizat)

· asigură legalitatea în desfășurarea activității și apară interesele patrimoniale ale societății;

· întocmește proiectele de contracte de asociere, închiriere, concesiune, prestări servicii, publicitate, etc;

· certifică pentru legalitate  contractele emise de către un terț către Aeroportul Arad;

· reprezintă interesele Aeroportului Arad în relația cu instanțele de judecată, parchete, avocați, experți judiciari, notari, Camera de Comerț, executori sau alte instituții ale statului, cu delegație din partea conducerii aeroportului;

· verifică dispozițiile emise de compartimentul personal privind sancționarea și deciziile de imputare a pagubelor produse de salariați;
E. ÎN DOMENIUL ECONOMIC

E.1 Director economic

E.2 Compartiment financiar-contabilitate si resurse umane

E.3 Birou administrativ

                  E1-E2 Director economic și compartiment financiar contabil și resurse umane:

                  În domeniul resurselor umane:

· asigură întocmirea dosarelor de personal la angajare și păstrarea la zi a acestora până la încheierea contractului de muncă;

· asigură evidența vechimii în muncă pentru angajați;

· întocmește dispozia de încetare a raporturilor de munca și nota de lichidare pentru salariații care pleacă din societate;

· întocmeste și prezintă la semnare contractele individuale de muncă ale angajaților;

· informează organele Ministerului Muncii, Familiei, Protecției Sociale și Persoanelor Vârstnice cu privire la:

- posturile vacante

- concedieri sau disponibilizări

- pensionări de boală, invaliditate sau limită de vârstă

-declanșarea conflictelor de muncă în societate, greve de avertisment sau greve generale;

· ține evidența dispozițiilor emise de către conducerea societății în registrul special și arhivează un exemplar din fiecare dintre acestea;

· asigură publicitatea pentru concursurile în vederea ocupării posturilor vacante;

· asigură secretariatul comisiei de încadrare și promovare a salariaților;

· ține evidența sancțiunilor aplicate conform Codului Muncii și face propuneri de ridicare a acestora când este cazul. Operează în dosarul de personal sancțiunile;

· completează și reactualizează statele de funcții ori de câte ori este necesar și le prezintă la aprobare directorului general, C.A. și Consiliului Județean Arad;

· eliberează adeverințe de personal pentru salariații societății, la cererea acestora;

· emite comunicări privind modificările salariilor angajaților, la compatimentul financiar – contabil, cu aprobarea directorului general;

· verifică lunar vechimea în muncă, în vederea acordării sporului de vechime și face comunicarea la compartimentul financiar contabil cu aprobarea directorului general;

· centralizează și ține evidența efectuării concediilor de odihnă de către salariați. Ține evidența zilelor efectuate și certifică pe formularul de concediu de odihnă drepturile cuvenite pentru fiecare salariat;

· cu delegație din partea directorului general reprezintă Aeroportul Arad în relațiile cu organele Ministerului Muncii, Familiei, Protecției Sociale și Persoanelor Vârstnice, a Ministerului Finanțelor Publice, s.a.

                       În domeniul financiar- contabil:

· organizează evidența financiar-contabila și a registrelor societății în conformitate cu legea contabilității și legea privind societățile comerciale;

· întocmește bugetul de venituri și cheltuieli și îl reactualizează cu ocazia rectificărilor și îl supune aprobării C.J.A. și A.G.A.;

· întocmește bilanțul societății și contul de profit și pierderi și anexele sale și îl supune aprobării A.G.A., după verificarea și auditarea acestuia;

· asigură emiterea și certificarea documentelor de plată în bănci în conformitate cu documentele primare pe care le deține și în baza vizei “vizat control financiar preventiv” asigurată de către cei în drept. Verifică legalitatea plăților solicitate și corelația acestora cu documentele primare (facturi, contracte, declarații de impozitare, alte documente similare);

· urmărește încasarea contravalorii pentru prestațiile sau lucrările efectuate de Aeroportul Arad. Verifică legalitatea prețurilor și tarifelor înscrise în acestea, precum și cantitățile facturate;

· verifică operațiunile de casă și respectarea reglementărilor în vigoare cu privire la acestea;

· verifică documentele primare privind salarizarea, întocmeste și certifică statele de plată pentru salariații societății, plata impozitelor și a salariilor către angajații societății la termenele legale și cu asigurarea confidențialității salariilor;

· asigură întocmirea, verificarea și depunerea la termenele legale a declarațiilor fiscale privind TVA, impozitul pe profit și altele asemenea, precum și plata/rambursarea sumelor înscrise în acestea la/de la bugetele locale și/sau bugetul de stat;

· urmărește cheltuielile de deplasare, în care sens emite avansuri, verifică deconturile și actele depuse la acestea și calculează penalizările dacă este cazul;

· urmarește plata la scadență a creditelor, dobânzilor și comisioanelor aferente, a ratelor de leasing sau a oricărui alt tip de rate, pe care societatea le datoreaza băncilor, societăților de leasing sau comercianților;

· face refuzuri pentru plăți nejustificate, din indiferent ce motive, și le comunică în scris celor în cauză, în termenele legale;

· verifică plățile achizițiilor în vederea corespondenței acestora cu documentațiile tehnice, cu cantitățile executate și indicii de inflație, dacă este cazul. Blochează orice plată care nu este în corelație cu cele de mai sus;

· verifică periodic gestiunile, în corelație cu documentele din contabilitate și face propuneri cu privire la cele constatate;

· anual, face majorările de capital, după aprobarea bilanțului și le înregistrează la Registrul Comerțului, dacă e cazul;

· face propuneri de repartizare a profitului, în conformitate cu reglementările legale în vigoare;

· asigură documentele de evidență în vederea inventarierii patrimoniului la finele anului, centralizează listele de inventariere de la comisii, le prelucrează și face propuneri de imputare, declasare sau casare a bunurilor, în conformitate cu reglementările legale în vigoare;

· urmărește constituirea, încasarea și gestionarea garanțiilor prevăzute de lege pentru persoanele care trebuie să aibă garanții conform reglementărilor Ministerului Finanțelor sau Legii nr. 31/1991 și certifică eliberarea acestora din bancă numai în conformitate cu prevederile legale. În cazul prejudicierii societății se declanșează măsurile necesare în vederea acoperirii prejudiciului din garanțiile constituite conform reglementărilor în vigoare;

· eliberează garanțiile de bună execuție în conformitate cu clauzele prevăzute în contractele de achiziții, după recepția definitivă și la termenele prevăzute în contracte;

                E.3 Birou administrativ 

· Coordonează activitatea administrativă și gestionează magazia societății.

· Asigurarea curățeniei în aerogară, birouri și dependințe, păstrarea în bune condiții a mobilei și echipamentelor.

· Asigurarea permanentă a consumabilelor necesare menținerii unui climat de curațenie în firmă.

· Supravegherea consumurilor de energie electrică, apă, gaz și raționalizarea acestora astfel încât să se găsească un echilibru între confortul pasagerilor și evitarea risipei.

· Asigurarea curățeniei în avion și a materialelor de schimb de cea mai bună calitate.

· Gestionează activitate de protocol și inventarul său.

· Asigură realizarea lucrărilor de întreținere și reparații în vederea menținerii clădirilor și instalațiilor sanitare în parametri optimi de funcționare.

· Realizarea operațiunilor de încasare a tarifelor de parcare.

F. COMPARTIMENT RELATII PUBLICE SI INFORMATII CLASIFICATE

a) Relații publice (PR)

· Elaborarea și implementarea planului de PR în funcție de obiectivele companiei.

· Elaborarea și publicarea tuturor materialelor de prezentare a firmei.

· Pregătirea-asigurarea repartizării informațiilor dinspre management către toate departamentele firmei, precum și în sens invers.

· Asigurarea transmiterii informațiilor primite din afara firmei, precum și a celor către exteriorul firmei persoanelor cărora li se adresează.

· Tehnoredactarea diferitelor materiale și redactarea corespondenței zilnice.

· Promovarea imaginii societății prin activitatea pe care o desfășoară, organizează evenimentele de promovare a imaginii societății.

b) Informații clasificate

În conformitate cu prevederile H.G. nr. 585/2002, art31, alin 1, are următoarele atribuții:

· elaborează şi supune aprobării conducerii unităţii normele interne privind protecţia informaţiilor clasificate, potrivit legii;

· întocmeşte programul de prevenire a scurgerii de informaţii clasificate şi îl supune avizării instituţiilor abilitate, iar după aprobare, acţionează pentru aplicarea acestuia;

· coordonează activitatea de protecţie a informaţiilor clasificate, în toate componentele acesteia;

· asigură relaționarea cu instituţia abilitată să coordoneze activitatea şi să controleze măsurile privitoare la protecţia informaţiilor clasificate, potrivit legii;

· monitorizează activitatea de aplicare a normelor de protecţie a informaţiilor clasificate şi modul de respectare a acestora;

· consiliază conducerea unităţii în legatură cu toate aspectele privind securitatea informaţiilor clasificate;

· informează conducerea unităţii despre vulnerabilitațile şi riscurile existente în sistemul de protecţie a informaţiilor clasificate şi propune măsuri pentru înlăturarea acestora;

· acordă sprijin reprezentanţilor autorizaţi ai instituţiilor abilitate, potrivit competențelor legale, pe linia verificării persoanelor pentru care se solicită accesul la informaţii clasificate;

· organizează activităţi de pregătire specifică a persoanelor care au acces la informaţii clasificate;

· asigură păstrarea şi organizează evidența certificatelor de securitate şi autorizaţiilor de acces la informaţii clasificate;

· actualizează permanent evidența certificatelor de securitate şi a autorizaţiilor de acces;

· întocmeşte şi actualizează listele informaţiilor clasificate elaborate sau păstrate de unitate, pe clase şi niveluri de secretizare;

· prezintă conducatorului unităţii propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor şi locurilor de importanță deosebită pentru protecţia informaţiilor clasificate din sfera de responsabilitate şi, după caz, solicită sprijinul instituţiilor abilitate;

· efectuează, cu aprobarea conducerii unităţii, controale privind modul de aplicare a măsurilor legale de protecţie a informaţiilor clasificate;

· exercită alte atribuţii în domeniul protecţiei informaţiilor clasificate, potrivit legii.

c)Funcționarul de securitate are în răspundere directă:

     a) evidența, întocmirea, păstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea şi distrugerea documentelor care conțin informații clasificate în condiţii de siguranță.

      b) întocmirea registrelor speciale, potrivit modelelor prevăzute în anexele nr. 4, 5 şi 6, din H.G. nr.585/2002.

      c) înregistrarea tuturor registrelor, condicilor şi borderourilor în registrul unic de evidență a registrelor, condicilor, borderourilor şi a caietelor pentru însemnări clasificate, conform modelului din anexa nr. 7 din H.G. nr.585/2002.

G. ÎN DOMENIUL SIGURANŢEI

                Compartiment SMS –Sistem de management al sigurantei

· Elaborează și mentine un sistem de management al siguranței pe aerodrom;

· În conformitate cu prevederile EASA AMC/GM to Annex III-PART-ADR-OR, Subpart D - Management, AMC 1 ADR.OR.D.005(b)(1) Management System coordonează și supraveghează sistemul de identificare a pericolelor, monitorizează performanțele de siguranță ale serviciilor implicate direct în operarea aerodromului, consiliază conducerea aeroportului pe probleme de siguranță și furnizează asistență șefiilor serviciilor operaționale;
· Impune tuturor utilizatorilor aerodromului, inclusiv operatorilor aerieni cu baza fixă pe aerodrom, agenților aeronautici de handling și altor organizații care desfășoară activități pe aerodrom în legatură cu zborul sau handling-ul aeronavelor, să se conformeze cerințelor pe care le-a stabilit referitor la siguranța pe aerodrom;

· Solicită tuturor utilizatorilor aerodromului, operatorilor aerieni cu baza fixă pe aerodrom, agenților aeronautici de handling și altor organizații să coopereze la programul de realizare a siguranței pe aerodrom și de utilizare sigură a aerodromului, inclusiv prin informare imediată asupra oricăror accidente, incidente, defecțiuni sau erori cu efect direct asupra siguranței operaționale;

· Asigură un audit al sistemului de management al siguranței la intervale nu mai mari de 6 luni, incluzând inspecția facilităților și echipamentelor de aerodrom;

· Organizează un program de inspecție și audit extern pentru evaluarea altor utilizatori, inclusiv operatorii aerieni cu baza fixă pe aerodrom, agenții aeronautici de handling și alte organizații;

· Asigură că rapoartele de audit intern, inclusiv rapoartele referitoare la facilitățile, serviciile și echipamentele de aerodrom, sunt întocmite de persoane cu pregătire și experiență în domeniul siguranței operaționale şi asigură condiţiile de păstare a acestora pe o perioada de minimum 2 ani;

· Permite accesul personalului abilitat al AACR pentru a inspecta și efectua testări ale facilităților, serviciilor și echipamentelor de aerodrom, a verifica documentele și înregistrările administratorului aerodromului și de a  evalua sistemul de management al siguranței înainte de emiterea ori prelungirea valabilității certificatului de autorizare sau oricând este nevoie, în scopul realizării și menținerii siguranței pe aerodrom.

H. COMPARTIMENT CONTROL FINANCIAR  DE GESTIUNE

 Asigură:

· verificarea respectării prevederilor legale și reglementărilor interne cu privire la existența, integritatea, păstrarea și utilizarea mijloacelor și resurselor, deținute cu orice titlu;

· verificarea respectării normelor legale și a reglementărilor interne în legătură cu existența și reflectarea în evidența contabilă a bunurilor din patromoniu;

· verificarea respectării normelor legale în fundamentarea proiectului bugetului de venituri și cheltuieli al operatorului economic;

· verificarea respectarii normelor legale în execuția bugetului de venituri și cheltuieli al operatorului economic; 

· verificarea încasarilor și plăților în lei și în valută de orice natură, în numerar sau prin virament;

· verificarea modului de efectuare a inventarierii anuale a elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii;

· verificarea întocmirii, circulației, păstrării și arhivării documentelor primare, contabile și a celor tehnico operative;

· elaborarea de analize economico financiare pentru conducerea operatorului economic în scopul fundamentării deciziilor și ameliorării  performanțelor;   
· coordonează activitatea de implementare a sistemului de control intern managerial în conformitate cu O.U.G nr.946/2005 cu modificările ulterioare;                                      

· întocmirea și raportarea lunară a justificării privind cheltuielile și veniturile aferente serviciului de interes economic general;

· urmărirea modului de îndeplinire a indicatorilor de performanță ai Directorului General.

· asigură întocmirea, verificarea și depunerea la termenele legale a declarațiilor privind taxa de mediu pentru emisiile de poluanți în atmosferă de la surse de staționare, declarația ANRSC 0.1% asupra veniturilor din energia termică furnizată, declarația  privind taxa de securitate  către AACR.

                 I .SERVICIUL DE SALVARE AEROPORTUARĂ

· răspunde efectiv de conducerea serviciului salvare aeroportuară atât în activitatea  curentă cât şi în timpul unei intervenţii;
· răspunde de aplicarea prevederilor legale privind apararea împotriva incendiilor pe aeroport;
· răspunde de menţinerea în stare bună a tehnicii din dotarea formaţiei;
· cunoaşte foarte bine legislaţia naţională si reglementările naţionale şi internaţionale din aviaţia civilă;
· pune în practică prevederile Planului de urgenţă şi răspunde de prelucrarea lui cu formaţia de salvare aeroportuară;
· răspunde de pregătirea profesională a serviciului;
· răspunde de aprovizionarea cu materiale de stingere conform specificaţiilor tehnice cuprinse în reglementările internaţionale de aviaţie civilă şi corespunzător categoriei ICAO declarate de Aeroportul Arad;
· cunoaşte foarte bine tehnicile de stingere a incendiilor şi tehnicile de  intervenţie la aeronavă în caz de situaţii de urgenţă;
· informează  directorul general şi inginerul șef despre orice situaţie care ar putea conduce  la incendii sau urgenţe cu sau fară implicarea aeronavei;
· execută acțiuni de intervenție la aeronavă pentru stingerea incendiilor cu autospecialele RFF  din dotare sau limitarea situațiilor de urgență, participă la acțiunea de salvare-evacuare și descarcerare;
· cunoaște caracteristicile tehnice ale aeronavelor care operează pe aeroport (cantitate combustibil, poziționare uși aeronavă, poziționare acumulatori și butelii de oxigen în aeronava);
· cunoaște  caracteristicile tehnice  a autospecialelor RFF și a instalațiilor speciale de stingere a incendiilor fapt ce concură la operativitatea  acțiunilor de intervenție (timp de intervenție);
· execută acțiuni de intervenție pentru stingerea incendiilor la clădirile aeroportului, salvarea, acordarea primului ajutor și protecția bunurilor periclitate de incendiu;
· acordarea primului ajutor în condițiile legii pentru persoanelor a căror viață e pusă în pericol de explozii, dezastre naturale;
· participă la toate activitățile de specialitate organizate, execută antrenamente pentru mânuirea corectă a autospecialelor, accesoriilor și a echipamentelor de protecție, antrenamente privind forma și condiția  fizică a agentului de salvare;
· execută supravegherea obiectivului atât din punct de vedere PSI cât și pe linie de securitate;
· verifică modul de aplicare a legii, normelor, dispozițiilor, instrucțiunilor și măsurilor care privesc apărarea împotriva incendiilor din unitate conform legislației în vigoare;
· execută recunoașteri  pe raza zonei de competență cu accent pe existența și poziționarea surselor de alimentare cu apa și posibilități de acces.
              J. ÎN DOMENIUL CONTROLULUI  INTERN  MANAGERIAL

Conform O.U.G. nr. 946/2005 cu modificările ulterioare, fiecare compartiment funcțional are un reprezentant (șef de compartiment) care face parte din comisia de monitorizare, coordonare și îndrumare metodologică a dezvoltării sistemului de control managerial intern în calitate de membru și are următoarele atribuții:

· participă la sedințele comisiei și participă la elaborarea programului de dezvoltare a sistemului de control managerial al Aeroportului Arad și-l  supune spre aprobare Consiliului de administrație;

· urmărește realizarea obiectivelor și acțiunilor propuse în program;

· prezintă comisiei rapoarte referitoare la progresele sau deficiențele privind dezvoltarea sistemului de control managerial intern;

· cooperează cu compartimentele implicate din cadrul Aeroportului Arad pentru atingerea scopului creării unui sistem integrat de control managerial;

· stabilește procedurile ce trebuie urmate/aplicate în vederea realizării  sarcinilor de serviciu de către executanți, în limita competențelor și  reponsabilităților specifice, așa cum decurg din atribuțiile compartimentului respectiv;

· identifică riscurile inerente activităților din compartiment și întreprind acțiuni care să mențina riscurile în limite acceptabile;

· monitorizează activitățile ce se desfașoară în cadrul compartimentului (evaluează, măsoară și înregistrează rezultatele, le comparp cu obiectivele, identifică neconformitățile, inițiază corecții/acțiuni corective și preventive etc.);

· informează prompt șeful ierarhic cu privire la rezultatele verificărilor și a altor acțiuni derulate în cadrul compartimentului.

CAPITOLUL VI

PATRIMONIUL

Art.27. Potrivit principiilor dreptului civil, patrimoniul constituie totalitatea drepturilor și obligațiilor cu valoare economică aparținând societății și cuprinde activul social și pasivul social, care se evidențiaza în bilanțul societății, cu respectarea dispozițiilor legii contabilității:  

· Activul social (denumit și fond social) cuprinde bunurile constituite ca aport în societate și cele dobândite în cursul activității societății. 

· Pasivul social cuprinde obligațiile societății, indiferent de natura lor.
            Patrimoniul S.C. Aeroportul Arad S.A. la înființarea societății, este cel determinat de bilanțul contabil la data de 31.12.1998, preluat de la R.A. Aeroportul Arad, din subordonarea C.J.A. din care s-au scăzut mijloacele aparținând domeniului public de interes județean.

CAPITOLUL VII

DISPOZIȚII REFERITOARE LA PERSONAL

Art. 28. Personalul S.C. Aeroportul Arad S.A., de orice categorie sau specialitate poartă răspunderea pentru organizarea și desfășurarea activităților aeronautice civile, în conformitate cu Regulamentul intern al Aeroportului Arad, a legilor și celorlalte acte normative care reglementează aceste activități, precum și ordinelor conducerii unității;

Art. 29. Personalul propriu care execută activități în străinătate, în baza unor contracte de servicii sau de asistență tehnică, încheiate între Aeroportul Arad și parteneri externi beneficiază de toate drepturile legale în domeniu;

Art. 30. Personalul de reprezentare, întreținere și exploatare care își desfășoară activitatea în relații directe cu publicul, echipajele aeronavelor și cel din activitățile tehnice aeroportuare, este obligat să poarte echipament vestimentar tipizat. Locurile de muncă în care se poartă echipament vestimentar tipizat, costul și modul de plată al contravalorii acestuia, modelele și însemnele caracteristice, se stabilesc de către Consiliul de Administrație în conformitate cu reglementările legale în domeniul respectiv, precum și cu cele financiar-contabile.

   Art.31. Delegarea personalului rerezintă procesul de atribuire de către un ocupant al unei funcții de conducere/șef departament, pe o perioadă limitată, a unora dintre sarcinile sale unui subordonat, împreună cu competențele și responsabilitățile aferente.

Postul de conducere din care urmează să se facă delegarea se analizează prin prisma obiectivelor, atribuțiilor,competențelor și responsabilităților înscrise în fișa postului.

Caracteristicile delegării :

· Transferul de atribuții, competențe și responsabilități între funcția de conducere care deleagă spre un subordonat al acestuia este temporar.

· Fac obiectul delegării toate elementele de definire a unui post: atribuții, competențe (drept de a decide) și responsabilități.

· Relațiile de delegare se stabilesc întotdeauna între ocupantul unei funcții de conducere și un subordonat al acestuia.
Art.32 Persoana care deleagă este responsabilă de respectarea următoarelor reguli:

· selecția subordonaților care vor prelua sarcini prin delegare se va face după: natura pregătirii subordonaților, vechime în muncă și în cadrul societății, rezultatele în muncă obținute, calitățile de manager de care dispune subordonatul vizat pentru a fi delegat.

· nu se deleagă sarcini de importanță strategică, de importanță deosebită, sarcini cu impact uman deosebit ori sarcini ce definesc funcția de conducere;

· transmiterea sarcinilor, a competențelor și responsabilităților ce fac obiectul delegării trebuie realizată în scris;

· este obligată să creeze și să întrețină un climat propice manifestării persoanei delegate pe tot parcursul delegării.

· delegarea către subordonat a responsabilității, odată cu sarcinile și competențele corespunzătoare, nu înseamnă că persoana care efectuează delegarea nu mai raspunde pentru îndeplinirea respectivelor sarcini și este necesar să se asigure în continuare un control din partea sa asupra modului de îndeplinire a sarcinilor de către persoana delegată.

· informează și obține acordul privind delegarea din partea persoanei delegate, informează colectivul din care face parte persoana delegată privind delegarea, informează și obține acordul funcției de conducere ierarhic superioară despre procesul de delegare.

Art.33 Persoana delegată:

· își exprimă acordul privind delegarea prin semnarea listei sarcinilor în vederea delegării;

· asigură îndeplinirea sarcinilor delegate, în condiții de eficacitate și eficiență și răspunde pentru rezultatele obținute.
Art.34 Sarcinile delegabile sunt cele care în momentul în care se dorește folosirea metodei pot fi delegate unor subordonați, care dispun de toate cunoștințele și calitățile necesare îndeplinirii lor.

Art.35 Sarcinile potențial delegabile pentru care nu există persoane capabile să le preia, dar care în viitorul apropiat pot fi formate în această direcție.

Art.36 Sarcinile nedelegabile sunt cele care reprezintă rațiunea creării postului respectiv, ele însă nu pot face obiectul delegării nici în momentul în care se dorește folosirea metodei, dar nici în viitor. Îndeplinirea acestor sarcini poate fi facută numai de persoana care ocupă postul respectiv.

CAPITOLUL VIII

DISPOZIȚII FINALE

Art.37. Aeroportul Arad respectă și răspunde de aplicarea prevederilor din legislația internă, precum și de reglementările aeronautice interne și internaționale;

Prezentul Regulament de Organizare și Funcționare intră în vigoare o dată cu aprobarea lui de către Consiliul Județean Arad și se comunică tuturor celor interesați. Acesta rămâne valabil atâta timp cât nu este modificat urmare a legislației sau a unei hotărâri a Consiliul Județean Arad emise în acest sens.

DIRECTOR GENERAL

Balacel Dan Traian
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