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1. Scop

(1) Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare de testare a competentelor specifice
lingvistice de comunicare in limbi straine la concursurile organizate de catre Consiliul Judetean Arad,
reglementeaza cadrul unitar pentru testarea competentelor specifice lingvistice de comunicare n
limbi straine in cadrul concursurilor de recrutare/promovare pentru ocuparea functiilor publice si
functiilor Tn regim contractual de executie/conducere, vacante/temporar vacante;

(2) Procedura se aplica cu respectarea principiilor prevazute la art. VI alin. (23) din 121/2023 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, precum si pentru modificarea art. Ill din Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, prevederilor de H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborat cu prevederile Anexei nr. 10 din
O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

(3) Procedura asigura testarea in mod adecvat a nivelului cunostintelor lingvistice de comunicare in
limbi straine detinute de candidati, raportat la conditiile specifice pentru ocuparea postului prevazute
in fisa postului aferenta functiei publice vacante pentru care se organizeaza concurs, precizate in
anuntul de organizare a concursului.

2. Domeniu de aplicare

(1) Procedura se aproba de catre presedintele Consiliului Judetean Arad si este obligatorie pentru
intregul personal din cadrul C.J.A. care participa la concursurile de recrutare/promovare pentru
ocuparea functiilor publice si a functiilor Tn regim contractual de executie/conducere,
vacante/temporar vacante, organizate in conditiile legislatiei in vigoare, in calitate de
presedinte/membru/expert pentru testarea competentelor specifice lingvistice de comunicare in limbi
straine, secretar al comisiilor de concurs care au prevazuta proba suplimentara de testare a
competentelor specifice lingvistice de comunicare in limbi straine;

(2) Tn cazul in care se solicitai competente specifice lingvistice de comunicare in limbi striine
necesare exercitarii functiei publice sau functiei contractuale, autoritatea sau institutia publica
organizatoare a concursului stabileste modalitatea prin care competentele specifice se dovedesc si
anume pe baza unor documente care sa ateste detinerea competentelor respective, emise in conditiile
legii, potrivit standardului sau nivelului solicitat in anuntul de concurs, sau, dupa caz, pe baza testarii
prin organizarea unei probe suplimentare pentru testarea competentelor specifice lingvistice de
comunicare in limbi straine;

(3) Procedura se aplica pentru concursurile organizate de catre Consiliul Judetean Arad, Tn conditiile
legii, care necesita testarea competentelor specifice lingvistice de comunicare in limbi strdine in
cadrul probei suplimentare, conform prevederilor art. VII alin. (23) din O.U.G. nr. 121/2023 si
prevederilor art. 17 alin. (2) lit. d din H.G. nr. 1336/2022 in situatia Tn situatia in care C.J.A. n
calitate de institutie publica organizatoare, a stabilit ca modalitatea prin care se dovedesc
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competentele specifice lingvistice de comunicare in limbi strdine, se face pe baza testarii prin
organizarea unei probe suplimentare;

(4) Procedura se publica pe site-ul Consiliul Judetean Arad la sectiunea Informatii utile-Anunturi-
concursuri si la sectiunea Monitorul Oficial Local.

3. Documente de referinta

3.1 Reglementiri internationale — aplicabile la nivelul U.E.:

(1) SR EN 1SO 9001:2015 — Sisteme de management al Calitatii.Cerinte;

(2) SR EN 1SO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
(3) Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera Circulatic a acestor date si de abrogare a Directiveli
95/46/CE.

3.2 Legislatie primara:

(1) Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

(2) O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

(3) O.U.G. nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. 111 din Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ;

(4) H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

3.3 Legislatie secundara:

(1) O.S.G.G nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

(2) O.G. nr. 119/1999, republicata privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne:

(1) Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Arad;

(2) Regulamentul Intern pentru aparatul de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Arad;
(3) Dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Arad;

(4) Proceduri de sistem/operationale adoptate la nivelul S.G.R.U.
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii
e Competente - ansamblu multifunctional si transferabil de cunostinte, deprinderi/abilitati si
aptitudini, relevante in context, necesare pentru adaptarea la cerintele profesionale, testate sau
cerute prin conditiile specifice de exercitare a unei functii publice sau nivelului solicitat in anuntul de
concurs;
e Expert - persoana care are pregatire de specialitate Tn domeniul n care se testeaza competentele
specifice ale candidatului prin proba suplimentara desfasurata in cadrul concursului pe post si care
poate fi functionar public desemnat de conducatorul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a
concursului din cadrul acesteia sau din cadrul autoritatii sau institutiei publice in al carei stat de
functii se afla functia publica vacanta pentru care se organizeaza concursul;
e Locul de desfasurare a probelor de concurs - spatiul precis determinat de desfasurare a probelor de
concurs, care poate fi sediul institutiei sau autoritatii publice care are competenta de a organiza etapa
respectiva sau un alt spatiu locul care sa asigure conditii optime de desfasurare a probelor de concurs;
e Standardele de testare si de competente — niveluri de evaluare a cunostintelor privind competentele
lingvistice de comunicare intr-o limba straina, similar Cadrului eurpean comun de referinta pentru
limbi strdine;
e Procedura operationala (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces sau 0 activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;
e Revizie procedura - actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd de regula sub 50% din
continutul procedurii.

4.2. Abrevieri

» C.J.A. - Consiliul Judetean Arad

» A.N.F.P. — Autoritatea Nationalad a Functionarilor Publici
« E - Elaborare

« F - Formular

* H.G. - Hotarare de Guvern

* S.G.R.U - Serviciul Gestiune Resurse Umane

* O.S.G.G.- Ordinul Secretariatului General al Guvernului
* P.O. - Procedura operationala

* R.O.F.- Regulament de Organizare si Functionare

5. Descrierea activititii sau procesului

5.1. Generalitati

(1) Institutiile si autoritatile publice instiinteaza Agentia Nationald a Functionarilor Publici cu privire
la organizarea concursurilor de ocupare pentru functiile publice de conducere si executie vacante
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existente in structura lor, cu cel putin 10 zile lucratoare Tnainte de data publicarii anuntului de
concurs, respectiv pentru functiile publice de conducere si executie temporar vacante cu cel putin 5
zile lucratoare Tnainte de data publicarii anuntului de concurs;

(2) Instiintarea va cuprinde Tn mod obligatoriu informatiile prevazute la art.70 alin. (1) din Anexa nr.
10 la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, in
mod expres data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei suplimentare, daca este cazul, pentru
testarea prin proba suplimentard a competentelor specifice;

(3)Anuntul va cuprinde Tn mod obligatoriu informatiile prevazute la art. 89 alin. (1) lit.d din Anexa
nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, in
mod expres data, ora si locul sau locatia desfasurarii probei suplimentare, dacd este cazul, pentru
testarea prin proba suplimentara a competentelor specifice si se publica pe pagina de internet a C.J.A.
si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici cu cel putin 30 de zile calendaristice Tnainte
de data desfasurarii probei scise a concursului;

(4) La concursul de recrutare organizat pentru ocuparea unei functii publice de conducere/executie,
vacante/temporar vacante poate participa orice persoana care indeplineste conditiile generale
prevazute de lege si conditiile specifice lingvistice de comunicare in limbi straine, stabilite pentru
ocuparea respectivei functii publice vacante/temporar vacant;

(5) Tn cazul functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice
ligvistice de comunicare in limbi straine, institutiile publice precizeaza in solicitarea privind
organizarea concursului competentele specifice lingvistice de comunicare in limbi straine, precum si
nivelul de cunostinte pe care candidatii trebuie le detind potrivit fisei postului aferentd functiei
publice sau functiei contractuale pentru care se organizeaza concurs;

(6)La concursul de recrutare organizat pentru ocuparea unei functii contractuale de
conducere/executie, vacante/temporar vacante, poate participa orice persoana care indeplineste
conditiile generale prevazute la art. 465 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare si de H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului -
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului coontractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

(7)Competentele specifice lingvistice de comunicare in limbi straine domeniul tehnologiei informatiei
necesare ocuparii unei functii publice sunt competente obligatorii, care se identifica pe baza
conditiilor pentru ocuparea functiei publice, prin raportare la scopul principal al postului,
complexitatea atributiilor pe care functionarul public le are de Tndeplinit, precum si la structura
functionalda Tn care se regaseste respectiva functie publica, fiind necesare pentru exercitarea
atributiilor postului prevazute in fisa postului, conform modelului de la prevederilor art. VI alin. (41)
din O.U.G. nr. 121/2023,;

(8) Desfasurarea probei suplimentare se gestioneaza de catre unul sau mai multi experti pentru
testarea atributiilor lingvistice de comunicare in limbi straine, desemnati in acest sens prin dispozitia
presedintelui C.J.A,;

(9) Verificarea fiecarei competente specifice se face urmatoarele modalitati:

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fara autorizare




SERVICIUL GESTIUNE RESURSE UMANE

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROBEI
SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR
LINGVISTE DE COMUNICARE TN LIMBI STRAINE LA

CONSILIUL JUDETEAN CONCURSURILE ORGANIZATE DE CATRE C.J.A.
ARAD Editia: |
Cod: P.O.-S.G.R.U.-07 Revizia: 2
Pag 7 din 16

a) document sau documente ce atesta competenta specifica respectiva;
b) testarea competentei specifice prin proba suplimentara.
(10) In situatia in care competentele specifice lingvistice de comunicare in limbi straine sunt solicitate

prin fisa postului la nivel de intelegere (ascultare/citire), vorbire (participare la conversatie/discurs
oral) sau scriere, este necesara organizarea unei probe suplimentare pentru testarea acestora similar
Cadrului european comun de referinta pentru limbi straine, respectiv:

-Utilizator elementar- similar Niveluri A1/A2;

-Utilizator independent-similar Niveluri B1/B2,;

-Utilizator experimentat-similar Niveluri C1/C2.

(11) Proba suplimentara se desfasoara ulterior afisarii de catre comisia de concurs a rezultatelor la
proba de verificarea a eligibilitatii candidatilor, cu mentiunea ,,admis” sau ,,respins”, dar nu mai
tarziu de data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba Scrisa si se gestioneaza de catre unul sau
mai multi experti in domeniu, la solicitarea si prin grija autoritatii sau institugiei publice organizatoare
a concursului;

(12) Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a
contestatiilor si va respecta confidentialitatea si impartialitatea probei de concurs prin completarea
Declaratia privind incompatibilitatea si conflictul de interese, conform formularului de procedura
operationala F-P.O.-S.G.R.U.- 02;

(13) Pot fi experti desemnati functionari publici/personal contractual din cadrul autoritatii sau
institutiei publice Tn al carei stat de functii se afla functia publica vacanta/temporar vancanta pentru
care se organizeaza concursul, care indeplinesc conditiile prevazute de lege;

(14) Tn acest caz, expertii desemnati de citre autoritatea sau institutia publica in al carei stat de functii
se afla functia publica/functia contractuala vacanta pentru care se organizeaza concursul elaboreaza
cel putin 2 variante de subiecte, pe format hartie si format electronic, precum si baremul de corectare
al acestora, ambele asumate prin semnatura. Subiectele se sigileaza in plicuri separate iar candidatii
vor alege una dintre cele 2 variante. Proba suplimentara de testare a competentelor specifice
lingvistice de comunicare in limbi strdine se va desfasura cu respectarea prezentei proceduri;

(15) Functionarii publici desemnati Tn calitate de experti in domeniul in care se testeaza competentele
specifice ale candidatului prin proba suplimentara beneficiaza de o indemnizatie prevazuta la art. 87
alin. (1) din Anexa nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019 si la art. 30 din H.G. nr. 1336/2022, respectiv 0
indemnizatie reprezentand 10% din salariul de baza minim brut pe tara garantat in plata. Indemnizatia
se plateste de catre autoritatea sau institutia publica Tn al carei stat de functii este prevazuta functia
publica pentru care se organizeaza concursul.

5.2. Documente utilizate

5.2.1 Lista si provenienta documentelor

(1) Referatul privind desemnarea expertului/expertilor, respectiv persoanei/persoanelor care are
pregatire de specialitate Tn domeniul Tn care se testeaza competentele specifice ale candidatului prin
proba suplimentara prevazuta la art. art. VII alin. (23) din O.U.G. nr. 121/2023 coroborat cu
prevederile H.G. nr. 1336/2022 care poate fi functionar public/personal contractual desemnat de
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conducatorul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului din cadrul acesteia sau din
cadrul autoritatii Sau institugiei publice n al carei stat de functii se afla functia publica vacanta pentru
care se organizeaza concursul, elaborat conform formularului de procedura de sistem P.S. 09 —
Emiterea si comunicare dispozitiilor;

(2) Dispozitie privind desemnarea expertului/expertilor, respectiv persoanei/persoanelor care are
pregatire de specialitate in domeniul in care se testeaza competentele specifice ale candidatului prin
proba suplimentara prevazuta la art. VI alin. (23) din O.U.G. nr. 121/2023 si la art. 17 alin. (2) lit. d,
art. 32 alin. (2) din H.G. nr. 1336/2022 care poate fi functionar public/personal contractual desemnat
de conducitorul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului din cadrul acesteia sau
din cadrul autoritatii sau institutiei publice in al carei stat de functii se afla functia publica vacanta
pentru care se organizeaza concursul, elaborat conform formularului de procedura de sistem P.S. 09
— Emiterea si comunicare dispozitiilor;

(3) Propunerile de subiecte si baremul de corectare pentru proba suplimentara, conform formularului
de procedura operationald F-P.O.-S.G.R.U.- 02;

(4) Borderou predare lucrare scrisa, conform formularului de procedura operationala F-P.O.-
S.G.R.U.- 02;

(5) Rezulatul probei suplimentare, conform formularului de procedura operationala F-P.0O.-S.G.R.U.-
02;

(6) Rezultatul final al probei suplimentare, conform formularului de procedura operationala F-P.O.-
S.G.R.U.- 02;

(7) Fisa individuala in care expertul a consemnat rezultatele ,,admis/ respins” pentru fiecare candidat,
conform formularului de procedura operationala F-P.O.-S.G.R.U.- 02;

(8) Raportul final al concursului,completat de catre secretarul comisiei de concurs care contine
informatii privind proba suplimentara, semnat de membri comisiei de concurs si de catre expertul
desemnat, conform formularului de procedura operationala F-P.O.-S.G.R.U.- 02.

5.2.2 Continutul si relul documentelor

(1) Solicitarea privind organizarea concursului se intocmeste de catre persoana responsabila cu
managementul functiei publice si Se semneaza de catre presedintele C.J.A;

(2) Dispozitia de desemnare a expertului pentru proba suplimentara,

(3) Rezultatul testarii (admis/respins ) se directioneaza secretarului comisiei de concurs.

5.3. Resurse necesare
e Resurse materiale: locatie adecvatda si un climat ambiental adecvat, o baza materiala
corespunzatoare: rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza
de date, imprimanta, internet, xerox;
e Resurse umane:

- Conducatorul institutiei;

- Seful Serviciului Gestiune Resurse Umane;

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fara autorizare




SERVICIUL GESTIUNE RESURSE UMANE

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROBEI
SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR
LINGVISTE DE COMUNICARE TN LIMBI STRAINE LA

CONSILIUL JUDETEAN CONCURSURILE ORGANIZATE DE CATRE C.J.A.
ARAD Editia: |
Cod: P.O.-S.G.R.U.-07 Revizia: 2
Pag 9 din 16

- expertul si secretarul comisiilor constituite, desemnati prin dispozitia Presedintelui C.J.A.
pentru organizarea si desfasurarea concursului, cat si pentru solutionarea eventualelor
contestatii.

e Resurse financiare: sunt prevazute in buget si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor
materiale.

5.4 Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Desemnarea expertilor pentru proba suplimentara de testare a competentelor specifice lingvistice
de comunicare Tn limbi straine din cadrul C.J.A.: prin dispozitia presedintelui C.J.A. se nominalizeaza
expertul/expertii pentru asigurarea desfasurarii probei suplimentare a competentelor specifice
lingvistice de comunicare in limbi straine, precum si expertul/expertii care sa asigure solutionarea
unor eventuale contestatii;

(2) La nominalizarea expertilor, Serviciul Gestiune Resurse Umane trebuie sa se asigure ca expertii
nu sunt membri in Comisia de Concurs sau Th Comisia de Solutionare a Contestatiilor.

(3) La concursurile pentru care se organizeaza proba suplimentara, Serviciul Gestiune Resurse
Umane are obligatia sa se asigure de faptul ca intre data si ora inceperii probei suplimentare si data si
ora planificata pentru Tnceperea probei scrise exista timp suficient pentru asigurarea fiecarei etape
descrise 1n prezenta Procedura (derularea probei suplimentare, corectarea testelor, afisarea
rezultatelor, depunerea eventualelor contestatii, solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor finale
la proba suplimentara, etc).

(4) Proba suplimentara, se organizeaza cu 3 zile lucratoare Tnainte de data probei scrise;

(5) Tn situatia in care numarul functiilor publice/functii contractuale pentru a ciror ocupare s-a
organizat proba suplimentara, respectiv numarul candidatilor declarati ,,admis” la etapa de selectie a
dosarelor este mare, Serviciul Gestiune Resurse Umane va propune pentru nominalizare cel putin doi
experti pentru gestionarea probei suplimentare lingvistice de comunicare n limbi straine.

5.4.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.4.2.1. Pregitirea probei suplimentare

(1) Secretarul comisiei de concurs va convoca expertul desemnat, inclusiv expertul desemnat pentru
solutionarea contestatiilor pentru testarea competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine,
telefonic si prin e-mail, cu cel putin 2 zile lucratoare Tnainte de desfasurarea probei suplimentare;
E-mail-ul transmis de secretar va contine date referitoare la:

- data si ora sustinerii probei suplimentare;

- nivelul de cunostinte potrivit standardului sau nivelul solicitat in anuntul de concurs;

-numarul de candidati;

-functia publica pentru care se organizeaza concursul,

-compartimentul in care se afla functia publica pentru care se organizeaza concursul.;

(2) Participarea la desfasurarea probei suplimentare va fi confirmata prin transmiterea unui e-mail de
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catre expertul nominalizat, catre secretar, cu minimum 1 zi lucratoare Tnainte de desfasurarea probei
suplimentare;

(3) Proba suplimentara pentru testarea competentelor specifice lingvistice de comunicare in limbi
straine se desfasoara dupa etapa de verificare a eligibilitatii candidatilor, la data si ora stabilita in
anuntul concursului si se evalueaza cu calificativul ,,admis”sau ,,respins”;

(4) Pe baza conditiilor specifice ale functiei publice, cu privire la competentele specifice lingvistice
de comunicare in limbi straine si a nivelului de cunostinte prevazut in fisa postului vacant, se va
stabilii si nivelul de dificultate al testarii in conformitate cu bibliografia afisata pe site-ul si la sediul
CJA.

5.4.2.2. Elaborarea subiectelor pentru proba suplimentara

(1) Expertul elaboreaza in data stabilita pentru sustinerea probei suplimentare, cel putin doua variante
de subiecte, pe format de hartie, precum si baremul de corectare a acestora, ambele asumate prin
semnatura;

(2) Subiectele vor fi stabilite de catre expertul/expertii nominalizati in functie de nivelul cerut de
cunostinte a limbii respectiv, ;

(3) Astfel, pentru Utilizator elementar de intelegere/vorbire/scriere, similar Niveluri A1/A2, proba
suplimentara va consta in traducerea unui text din limba straina in limba roména; pentru Utilizator
independent de intelegere/vorbire/scriere, similar Niveluri B1/B2, proba suplimentara va consta in
traducerea unui text din limba straina Tn limba romana si a altui text din limba romana in limba
straina, iar pentru Utilizator experimentat de intelegere/vorbire/scriere, similar Niveluri C1/C2,
traducerea unui text din limba straina Tn limba roméana, formularea unor raspunsuri in limba
strainad la Tntrebari care sa dovedeasca intelegerea acestui text, precum si traducerea altui text din
limba roméana in limba straina. Textele utilizate vor fi din domeniul administratiei publice sau
domeniul specific de activitate al functiei publice pentru care se organizeaza concursul;

(4) La proba suplimentara a concursurilor de recrutare organizate pentru ocuparea functilor publice
de executie si de conducere se stabileste punctajul de maximum 100 de puncte;

(5) Sunt declarati admisi la proba suplimentara, candidatii care au obtinut:

a) minumum 50 de puncte, Tn cazul concursurilor organizate pentru ocuparea functilor publice de
executie;

b) minumum 70 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea functilor publice de
conducere;

(6) Expertii nominalizati raspund individual pentru asigurarea confidentialitatii subiectelor elaborate.
Seturile de subiecte se vor inchide Tn plicuri sigilate stampilate se vor prezenta candidatilor Tn vederea
extragerii, de catre unul dintre acestia, a unui plic cu subiectele pentru proba suplimentara;

(7) Subiectele se sigileaza in plicuri separate iar candidatul, respectiv primul candidat Tn ordinea
alfabetica, in cazul unui numar mai mare de candidati, va alege una din cele doua variante;

(8) Proba suplimentara se va desfasura cu 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea probei scrise, cu
respectarea prezentei proceduri.

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fara autorizare




SERVICIUL GESTIUNE RESURSE UMANE

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROBEI
SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR
LINGVISTE DE COMUNICARE TN LIMBI STRAINE LA

CONSILIUL JUDETEAN CONCURSURILE ORGANIZATE DE CATRE C.J.A.
ARAD Editia: |
Cod: P.O.-S.G.R.U.-07 Revizia: 2
Pag 11 din 16

5.4.2.3. Desfasurarea propriu-zisa a probei suplimentare

(1) Tnainte de Tnceperea testarii preliminare secretarul comisiei de concurs face prezenta candidatilor
pe baza cartii de identitate a fiecarui candidat, Tn vederea indeplinirii formalitatilor prealabile,
respectiv verificarea identitatii pe baza cartii de identitate valabile, potrivit legii;

(2) Candidatii care nu sunt prezenti la ora mentionata pentru sustinerea probei la verificarea prezentei
sau cei care nu pot face dovada identitatii prin prezentarea cartii de identitate, sunt considerati
absenti;

(3) Anterior inceperii probei suplimentare expertul instruieste candidatii cu privire la modul de
desfasurare a probei suplimentare timpul alocat probei, modul de evaluare, punctajul necesar
promovarii probei suplimentare;

(4) La data si ora Tnceperii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs face prezenta
candidatilor si va invita candidatul/candidatii, sa extraga una din cele doua variante de subiecte;

(5) Pe durata desfasurarii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs asigura supravegherea
candidatilor. Tn cazul in care acesta nu este disponibil, supravegherea este asigurata de catre expert;
(6) Timpul alocat probei suplimentare este de 2 ore;

(7) In situatia In care candidatul nu obtine punctajul minim necesar promovirii probei suplimentare,
se considera "respins”, iar in cazul in care candidatul obtine punctajul minim necesar promovarii
probei suplimentare, acesta se considera "admis™;

(8) Secretarul comisiei de concurs afiseaza baremul de corectare pana la ora stabilitd pentru
terminarea probei suplimentare, la locul de desfasurare a probei suplimentare si pe pagina de internet
a institutiei organizatoare baremul de corectare pana la ora stabilitd pentru terminarea probei
suplimentare.

(9) Expertul transmite fisa individuala in care a consemnat rezultatele "admis™ sau "respins" pentru
fiecare candidat, secretarului comisiei de concurs, care se anexeaza la Raportul final al concursului,
conform formularului de procedura operationala F-P.O.-S.G.R.U.- 02;

(10) Rezultatul probei suplimentare se comunica de catre secretarul comisiei de concurs prin afisare
la locul de desfasurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a institutiei organizatoare, in
termen 24 de ore de la finalizarea probei suplimentare;

(11) Candidatii declarati "respins™ pot depune contestatii la rezultatul probei suplimentare in termen
de 2 ore de la afisarea acestor rezultate;

(12) Secretarul comisiei de concurs convoaca expertul desemnat pentru solutionarea contestatiei, care
are termen de solutionare a contestatiei, maximum 2 ore de la expirarea termenului de depunere a
contestatiei,

(13) Rezultatul final al probei suplimentare, in urma solutionarii contestatiei se comunica de catre
secretarul comisiei de concurs prin afisare la locatia de desfasurare a probei si pe pagina de internet a
institutiei organizatoare a concursului, in termen de maximum 2 ore de la finalizarea solutionarii
contestatiilor, sau de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor conform formularului de
procedura operationala F-P.0O.-S.G.R.U.- 02.
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6. Responsabilitati

6.1. Persoana responsabila din cadrul S.G.R.U- secretarul comisiei de concurs

(1) Secretarul comisiei de concurs va convoca expertul desemnat, inclusiv expertul desemnat pentru
solutionarea contestatiilor pentru testarea competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine,
telefonic si prin e-mail, cu cel putin 2 zile lucratoare Tnainte de desfasurarea probei suplimentare;

(2) Comunica rezultatul probei suplimentare prin afisare la locatia de desfasurare a probei
suplimentare si pe pagina de internet a institutiei organizatoare, in termen de 24 de ore de la
finalizarea corectarii;

(3) Convoaca expertul desemnat pentru solutionarea contestatiei, care are termen de solutionare a
contestatiei, maximum 2 de ore de la expirarea termenului de depunere a contestatiei;

(4) Comunica rezultatul final al probei suplimentare, prin afisare la locatia de desfasurare a probei si
pe pagina de internet a institutiei organizatoare a concursului, in termen de maximum 2 ore de la
finalizarea solutionarii contestatiilor;

(4) Indeplineste atributii de redactare si semnare a documentelor in cadrul secretariatului alaturi de
comisia de concurs si comisia de solutionare a contestatiilor;

(5) Raspunde de pastrarea in bune conditii a dosarelor de concurs si a documentatiei Tntocmite
precum si de arhivarea lor;

(6) Respecta prevederile art. VII din O.U.G. nr. 121/2023, ale Anexei nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr. 1336/2022
pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, privind Tncadrarea in termenele stabilite
prin regulamentul de organizare si desfasurare a concursurilor, urmareste si raspunde de intocmirea
documentatiei necesare conform etapelor probelor stabilite in prevederile legale.

6.2. Seful S.G.R.U.:

(1) Coordoneaza activitatea privind intocmirea corectd a documentatiei privind organizarea probei
suplimentare a concursurilor de recrutare pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante de
functie publica si a posturilor in regim contractual;

(2) Respecta prevederile art. VII din O.U.G. nr. 121/2023, ale Anexei nr. 10 la O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.G. nr. 1336/2022
pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, privind incadrarea in termenele stabilite
prin regulamentul de organizare si desfasurare a concursurilor, urmareste si raspunde de intocmirea
documentatiei necesare conform etapelor probelor stabilite Tn prevederile legale;

(3) Raspunde de pastrarea in bune conditii a dosarelor de concurs si a documentatiei intocmite.

6.2. Expertul desemnat
(1) Confirma participarea la desfasurarea probei suplimentare prin transmiterea unui e-mail de catre
secretarul comisiei de concurs, cu minimum 1 zi lucratoare inainte de desfasurarea probei
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suplimentare;

(2) Expertul elaboreaza in data stabilita pentru sustinerea probei suplimentare, cel putin doua variante
de subiecte, pe format de hartie si format electronic, precum si baremul de corectare a acestora,
ambele asumate prin semnatura pe baza bibliografiei si a tematicii de concurs;
(2) Transmite fisa individuala in care a consemnat rezultatele "admis" sau "respins” pentru fiecare
candidat, secretarului comisiei de concurs pentru a fi comunicate candidatilor;
(3) Raspunde de pastrarea n bune conditii a dosarelor de concurs si a documentatiei intocmite.

6.3.Conducatorul institutiei:

(1) Aproba documentatia necesara privind desfasurarea probei suplimentare Tn conformitate cu
prevederile legale Tn vigoare.
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1 | Secretar General al Judetului 20.03.2024
2 | Directia Economica 20.03.2024
Directia Comunicare,
3 | Stategii si Administratie 20.03.2024
Publica
4 Compartimentul Relatii 20.03.2024
Externe
5 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
6 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
- Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
g Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
9 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
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10 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
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1 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
12 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
13 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
14 Serviciul Gestiune Resurse 20.03.2024
Umane
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces

[ Desemnarea expertilor prin dispozitia presedintelui C.J.A }

A 4

[ Expertul elaboreaza doua variante de subiecte, pe format de }

hértie, precum si baremul de corectare a acestora

A 4

[ Desfasurarea probei suplimentare }

v

Expertul transmite fisa individuala in care a consemnat rezultatele
"admis" sau "respins" pentru fiecare candidat, secretarului
comisiei de concurs

4

A 4

Rezultatul probei suplimentare se comunica de catre
secretarul comisiei de concurs prin afisare la locatia
de desfasurare a probei suplimentare si pe pagina de
internet a institutiei organizatoare
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